
© 1997 - 2010   Digital Logic d.o.o, vse pravice pridržane

Osnovna sredstva

®

Navodila za
uporabo
Različica 1.0



Osnovna sredstva2

© 1997 - 2010   Digital Logic d.o.o, vse pravice pridržane

Vsebina

Del I Uvod 5

Del II Osnovno o osnovnih sredstvih 7

Del III Osnovno o amortizaciji 9

Del IV Osnove osnov šifrantov 12

Del V Splošno o uporabi programa Osnovna
sredstva 15

Del VI Matični podatki 18

................................................................................................................................... 181 Osnovno

................................................................................................................................... 182 Amortizacijske skupine

................................................................................................................................... 213 Lokacije

................................................................................................................................... 224 Statusi osnovnih sredstev

................................................................................................................................... 235 Stroškovna mesta

................................................................................................................................... 236 Uporabniki

Del VII Poslovanje 27

................................................................................................................................... 271 Osnovno o programu

................................................................................................................................... 272 Register osnovnih sredstev

................................................................................................................................... 303 Inventura osnovnih sredstev

................................................................................................................................... 314 Kontrola registra OS za amortizacijo

................................................................................................................................... 325 Obračun osnovnih sredstev

................................................................................................................................... 326 Shrani obračun v register OS

................................................................................................................................... 337 Prekliči poravek registra OS iz obračuna

Del VIII Izpisi in poročila 35

................................................................................................................................... 351 Osnovno

................................................................................................................................... 352 Seznami

................................................................................................................................... 363 Osnovna sredstva

................................................................................................................................... 374 Seznam OS po inventarni št.

................................................................................................................................... 385 Seznam OS po kontih OS

................................................................................................................................... 396 Amortizacija OS

................................................................................................................................... 407 Amortizacija vseh OS

................................................................................................................................... 418 Kartica osnovnih sredstev



3Contents

© 1997 - 2010   Digital Logic d.o.o, vse pravice pridržane

................................................................................................................................... 429 Inventurni izpisi

................................................................................................................................... 4210 Prazna popisna lista - po inv.št. za vse lokacije

................................................................................................................................... 4311 Dnevniki

................................................................................................................................... 4412 Ostali izpisi

Del IX Ostalo 46

................................................................................................................................... 461 Ponovna prijava

................................................................................................................................... 472 Nastavitve

................................................................................................................................... 473 Arhiviranje/restavriranje

................................................................................................................................... 474 Servis baze podatkov

................................................................................................................................... 485 Vzdrževanje

................................................................................................................................... 486 Pomoč

................................................................................................................................... 487 O programu

Del X Uporaba 50

................................................................................................................................... 501 Hitri začetek uporabe programa

................................................................................................................................... 502 Dejstva

................................................................................................................................... 513 Baza podatkov

................................................................................................................................... 514 Konfiguracija računalnika

................................................................................................................................... 515 Operacijski sistem

................................................................................................................................... 516 Zaključna misel o osnovnih sredstvih

Del XI Težava pri uporabi programa 55

Del XII Napotki in pojasnila 57

Del XIII Posebno pomembni napotki pri uporabi
programa 59

Del XIV Vprašanja in odgovori 61

Kazalo 62



Del

I



Uvod 5

© 1997 - 2010   Digital Logic d.o.o, vse pravice pridržane

1 Uvod

Omogoča vnos 

osnovnih sredstev (v nadaljevanju OS) v register osnovnih sredstev,

amortizacijskih skupin katere določajo am.stopnjo,

lokacij na katere razporejamo OS,

statusov OS,

stroškovna mesta na katera razvrščamo OS,

uporabnike z geslom, ki lahko uporabljajo program,

Omogoča urejanje registra OS pred obračunom – izločitve,  sprememba statusa os,
...,
Invenuro OS,

Obračun za določeno obdobje v letu ali za celotno leto,

Omogoča izpis:

registra OS po različnih kriterijih,

amortizacije za obračunsko obdobje,

kartico OS,

seznam izločitev OS v obdobju,

seznam novih nabav v obdobju,

Omogoča  uporabo  metode  enakomernega  časovnega  amortiziranja,
revalorizacije in revalorizacijo amortizacije,

Servisne ukaze: arhiviranje podatkov, izvoz podatkov, prenos v glavno knjigo

Večje števil uporabnikov programa

Praktično neomejene možnosti količine osnovnih sredstve oz. podatkov
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2 Osnovno o osnovnih sredstvih

Opredmetena osnovna sredstva so stvari,

ki jih podjetje poseduje, da z njimi lahko opravlja svojo dejavnost ali
pa vzdržuje in popravlja druge takšne stvari,
ki  jih  podjetje  pridobi  ali  izdela  z  namenom,  da  jih  bo  uporabljalo
samo,
ki niso namenjene prodaji v okviru rednega delovanja,

ki jih ima podjetje v lasti ali finančnem najemu.

Opredmetena osnovna sredstva so,  skladno  s  Slovenskim  računovodskim  standardom  (v
nadaljevanju  SRS)  1,  zemljišča,  zgradbe,  oprema,  osnovna  čreda  in  večletni  nasadi  ter
drobni inventar, katerega doba uporabnosti je daljša od leta dni.

V  poslovnih  knjigah  se  izkazujejo  posebej  njihove  nabavne  vrednosti  in  posebej  popravki
vrednosti  kot  kumulatidni  odpis,  ki  je  posledica   amortiziranja,  v  bilanci  stanja  pa  se
prikazujejo zgolj po neodpisani vrednosti, ki je razlika med nabavno vrednostjo in popravkom
vrednosti.

Z dejansko nabavno vrednostjo posameznega opredmetenega osnovnega sredstva so zajeti
njegova  nakupna  cena  in  vsi  stroški,  ki  jih  je  mogoče  neposredno  pripisati  usposobitvi
osnovnega sredstva za nameravano uporabo. Med njimi so zlasti  stroški  dajatev,  dovoza in
namestitve.

V  inflacijskih  razmerah  je  treba  ob  koncu  poslovnega  leta  pri  opredmetenih  osnovnih
sredstvih  revalorizirati  njihove  tedanje  v  knjigah  izkazane  nabavne  vrednosti  in  popravke
vrednosti, tako da ustrezajo novi ravni cen.

Pri revaloriziranju se uporablja indeks rasti cen življenjskih  potrebščin,  vendar  revalorizirana
nabavna cena v povprečju  na daljši  rok ne sme – po načelu manjše vrednosti  –  presegati
nabavnih cen oziroma stroškov gradnje ali izdelave enakih sorodnih vrst novih sredstev.

Učinki revalorizacije neodpisane vrednosti opredmetenih  osnovnih sredstev se obravnavajo
kot oblikovanje revalorizacijskega izida.

Popravek vrednosti se ne pojavlja pri:
zemljiščih in drugih naravnih bogastvih,

opredmetenih  osnovnih  sredstvih  v  gradnji  ali  izdelavi  najdlje  do
usposobitve za uporabo,
opredmetenih  osnovnih  sredstvih  kulturnega,  zgodovinskega  in
umetniškega pomena,
spodnjem ustroju železniških prog, cest, letališč in podobnega,

opredmetenih  osnovnih  sredstvih  podjetja  v  stečajnem  ali
likvidacijskem  postopku,  če  v  tem  času  ne  opravlja  več
gospodarske dejavnosti,
drugih opremetenih osnovnih sredstvih, ki nimajo časovne omejitve
uporabe.
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3 Osnovno o amortizaciji

Uporablja se SRS 13.

Amortiziranje je razporejanje vrednosti amortizirljivega sredstva med stroške v ocenjeni dobi
njegove koristnosti.

Amortizacijska osnova je pri enakomernem časovnem amortiziranju enaka amortizirljivemu
znesku, pri padajočem pa je lahko enaka vsakokratni neodpisani vrednosti.

Amortizacijska  stopnja  je  pri  enakomernem  časovnem  amortiziranju  razmerje  med
vrednostjo, ki se v posamzenih letih prenaša na poslovne učinke,  in  amortizacijsko osnovo,
pri  padajočem  amortiziranju  pa je  lahko tudi  razmerje  med dolžinama  preostale  in  celotne
dobe koristnosti.

Amortizacija  je  strošek,  ki  nastaja  zaradi  prenašanja  nabavne  vrednosti  amortizirljivega
sredstva  na  poslovne  učinke  in  je  obračunan  kot  zmnožek  amortizacijske  osnove  in
amortizacijske stopnje.

Amortizirljiva sredstva so sredstva, ki:

jih  po  pričakovanjih  namerava  podjetje  uporabljati  več  kot  eno
poslovno leto,
imajo omejeno dobo koristnosti in

jih ima podjetje zato, da jih uporablja pri proizvajanju ali dobavljanju
blaga  in  storitev,  za  posojanje  drugih   za  plačilo  ali  iz  drugih
razlogov.

Časovno amortiziranje je obračunavanje amortizacije glede na dobo koristnosti.

Funkcionalno amortiziranje  je  obračunavanje  amortizacije  glede  na  dejansko  uporabo  v
posameznem razlomku časa.

Podjetje v okviru celotne dobe koristnosti posameznega opredmetenega osnovnega sredstva
strogo dosledno razporeja njegov amortizirljivi znesek med posamezna obračunska obdobja
kot tedanjo amortizacijo.

Doba koristnosti posameznega opredmetenega osnovnega sredstva je odvisna od:

pričakovanega tehničnega staranja,

pričakovanega ekonomskega staranja,

pričakovanih zakonskih ali drugih omejitev uporabe.
Potrebno je upoštevati tisto dobo koristnosti, ki je bila glede na posameznega  izmed naštetih
dejavnikov najkrajša.

Podjetje za svoje potrebe samostojno določi:
metodo amortiziranja opredmetenih osnovnih sredstev,
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razdelitev letne amortizacije na obdobja znotraj leta.

Izbrano metodo amortiziranja mora podjetje dosledno uporabljati iz  obračunskega obdobja v
obračunsko obdobje.

Občasno  je  treba  preverjati  dobo  koristnosti,  amortizacijske  stopnje  pa  glede  na  to
preračunati za sedanja in bodoča obdobja.

Na koncu leta se sestavi končni obračun amortizacije, ki prikazuje:
uporabljeno metodo obračunavanja amortizacije,

dobo trajanja in uporabljene amortizacijske stopnje,

zneske obračunane amortizacije za poslovno leto.

V inflacijskih razmerah je treba revalorizirati v istem letu obračunano amortizacijo na znesek,
ki ustreza novi ravni cen.
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4 Osnove osnov šifrantov

Vsak šifrant se deli na glavo in telo. Telo je sestavljeno iz stolpcev in vrstic. Vsaka vrstica predstavlja en
zapis (eno am.skupino, eno osnovno sredstvo, ..), v glavi se prikažejo tudi ostali podatki za izbran zapis.
Stolpci se lahko nastavljajo (dodajajo, brišejo, spreminja se njihova širina). Pred dodajanjem novih
stolpcev moramo odpreti okno za dodajanje: SHIFT+F9 in nato Nastavljanje stolpcev. Željene stolpce
samo nesemo/"dropnemo" v seznam. Ko smo stolpce nastali po naših željah jih moramo shraniti
(SHIFT+F9) - Shrani nastavitev stolpcev.

DODAJANJE:
V šifrant lahko dodajamo nove zapise z F9 in  U, kar nam odpre okno za urejanje. Nov zapis dodajamo s
klikom na +, in nato vnašamo podatke. Ko zaključimo kliknemo na gumb kljukica zraven + gumba.
Gumb kljukica ima isto funkcijo kot <SHRANI>, an dnu okna, le da ne zapre okna - kadar želimo vnašati
še druge zapise dajemo klikamo kljukico, da nam ni potrebno ponovno na F9 in U vstopati v okno za
urejanje šifranta.

V kolikor želimo vnesti novega ponovno kliknemo na +, ponovno vnesemo zahtevane podatke in na
koncu kliknemo na kljukico za shrani podatke.

POPRAVLJANJE PODATKOV

Oznak se ne da spreminjati.

Pazimo na popravek naziva. Naziv se lahko samo uredi ali dopolni s podatki. Naziv amortizacijske
skupine ne smemo spremeniti iz Avtomobili v Računalniki, ker se sprememba pozna na vseh obračunih
in karticah za nazaj.

ISKANJE PO STOLPCIH:
Podatki v razpredelnici v šifrantu so nam vedno urejeni po abecedi po stolpcu v katerem se trenutno
nahajamo. Stolpec v katerem se trenutno nahajamo je vedno aktivni stolpec. Lahko samo vnašamo
začetek teksta in program nam išče po trenutnem stolpcu. Če npr. želimo iskati po imenu in priimku
uporabnika, se prestavimo (s smernimi puščicami na tipkovnici levo, desno ali z miško kliknemo v
stolpec) v stolpec "Ime in priimek" in tipkamo željeni začetek imena in priimka. Program se nam
avtomatično prestavlja za vsako vtipkano črko. V kolikor se naha prestavljati smo na iskanem zapisu ali
pa žal iskanega zapisa ni oz. je vnešen z drugačnim zaporedjem besed.

ISKANJE PO KRITERIJIH:
To je naprednejše iskanje in pride v poštev predvsem pri velikem številu podatkov. S vnešenimi kriteriji pa
omejimo podatke v razpredelnici oz. v šifrantu. Npr.: lahko prikažemo vse uporabnike katerim je ime
Samo,  lahko prikažemo vse osnovna sredstva katera imajo zadalženca samota, kateri je dražjiod 1000
EUR, ... .Kriterij se lahko tudi kombinirajo med sabo (seznam vseh osnovnih sredstev zadolženca
samota, ki so na lokaciji Ljubljana). 

Kriterije si lahko sami izberemo za vsak šifratn posebej. Kriteriji se avtomatsko shranijo in pri
naslednjem odprianju šifranta se nam kriteriji prikažejo v zgornjem delu šifranta. Znak * pomeni vse. Ko
naslednjič odpremo šifrant in imamo na njem kriterije, se nam ne prikaže celotni šifrant ampak to
dobimo šele s pritiskom na tipko <ENTER>.

Primer:
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Kriterije dodajamo z desnim klikom na miško in ukazom Kriteriji. Odpre se nam meni s seznamom
možnih kriterijev za trenutni šifrant. Kliknemo na izbrani kriterij in prikaže se nam vnašalno polje za vnos
izbranega kriterija.

Primer za samote: v kriterij "Ime in priimek" vtipkamo:    *samo*   in pritisnemo ENTER (ostali kriteriji
morajo imeti *).
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5 Splošno o uporabi programa Osnovna sredstva

Veš splošnih ukazov o uporabi vseh digi programov je v Splošnih navodilih.

Ikona 

Okno se deli v več delov: 

- Glavni  meni,  ki  se  deli  v  podmenije.  Tako  imamo  podmenije  Matični  podatki,
Poslovanje, Izpisi in poročila, Ostalo, ... 

Podmeniji lahko vsebujejo že ukaze (primer: Matični podatki-Amortizacijske skupine)  
ali  pa  vsebujejo  nadalje  podmenije  (primer:  Izspis  in  poročila/  Seznami/  1.2  -
Lokacije).  Ti  ukazi  v  meniju,  ki  imajo  podmenije  vsebujejo  dodatni  znak-puščico  v
desno na koncu ukaza v meniju. Podmeniji nato odpirajo naprej dodatne ukaze ali pa
naprej podmenije.

- Ukazi: Ukazi  so ikone,  ki  se nahajajo  takoj  pod menijem.  S  temi  ukazi  se premikamo po
bazah podatkov in izvajamo ukaze za dodajanje, brisanje in popravljanje. Nekateri ukazi so

lahko med delom aktivni   ali pa so neaktivni . 
P.S.: Ti ukazi do lahko vidni ali pa nevidni in se dodajajo na vsako okno posebej.

- Delovna površina: Na delovni površini se nam odpirajo okna in prikazujejo nekateri podatki.
Okna lahko premikamo in povečujemo po celotni  površini.  Delovna površina je  največkrat
celotni zaslon.
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Program zapremo oz. zaključimo z ALT+F4, ko se nahajamo v glavnem oknu ali z miškinim

klikom na X v desnem zgornjem kotu glavnega okna: .  Naj poudarim, da je
potrebno program po zaključku dela vedno zapreti. 
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6 Matični podatki

6.1 Osnovno

Podmeni »Matični podatki« lahko odpremo na 2 načina. 
-
- z ALT + a (ker je a podčrtan).

Podmeni  vsebuje  ukaze,  ki  se  nanašajo  na  matične  podatke.  S  temi  ukazi  pridemo  do
posameznih oken - šifrantov in nadalje do urejanja teh šifrantov. Dodatni ukaz izvršimo naprej
z levim  miškinim  klikom  na željeni  ukaz  ali  s  pritiskom  na ustrezno tipko (podčrtana črka).
Primer kako priti do šifranta uporabnikov, ko glavni meni še ni označen: ALT+A in nato s tipko
U ali z levim miškinim klikom na matični podatki in nato klik na Uporabniki.

V podmeniju matični podatki se nahajajo ukazi, kateri nam odpirajo šifrante. Šifranti so okna,
ki vsebujejo osnovne podatke, kise potrebujejo pri samem obračunu.

Šifranti so:
- Amortizacijske skupine (4.1.1.),
- Lokacije (4.1.3.),
- Statusi osnovnih sredstev (4.1.3.),
- Stroškovna mesta (4.1.4.) in
- Uporabniki (4.1.5.).

Z vsakim ukazom se nam odpre podobno okno - šifrant, ki nam prikazuje podatke. Okno nam
služi za pregled podatkov in  nadalje  za urejanje  podatkov (F9-U).  Lahko odpiramo poljubno
število  različnih  šifrantov ali  celo  istih  šifrantov.  Šifrant  se  zapre  z  ALT+F4  ali  z  miškinim
klikom na X v desnem zgornjem kotu okna-šifranta.

6.2 Amortizacijske skupine

Je  prvi  šifrant  v  skupini  matičnih  podatkov.  Ko  odpremo  okno  (po  dveh  možnih  načinih,
opisanih v točki 4.1. zgoraj) dobimo t.i. »Šifrant amortizacijskih skupin«:
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V zgornjem delu se nam prikazujejo vsi podatki od trenutno izbrane amortizacijske skupine v
seznamu v spodnjem  delu  okna.  Ko  se  premikamo  po  razpredelnici,  se  nam  v  tem  delu
spreminja  izpis.  Seznam  se  deli  na  vrstice  in  stolpce.  Vsaka  vrstica  nam  pomeni  eno
amortizacijsko  skupino,  vsak  stolpec  pa  nam  pomeni  isto  lastnost  za  vse  Amortizacijske
skupine. Po seznamu (po vrsticah in stolpcih) se lahko premikamo na več načinov:

- s smernimi tipkami na tipkovnici: levo, desno, gor, dol, stran gor (PgUp), stran dol
(PgDown), Home, End,

- s kombinacijo CTRL  in smernih tipk ,
- z miškinim klikom v seznamu na željeno vrstico in stolpec,
- z miškinim klikom na »scroler« na desnem  za pomik gor  in  dol  po seznamu in

spodnjem delu seznama za premik levo in desno po seznamu.

To okno nam služi za vpogled. Kar se tiče vnašanja,  dodajanja,  brisanja se bo obravnavalo
kasneje.
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 Ukazi nam omogočajo:
- Urejanje:  je  najpomembnejši  ukaz  in  preko  tega  urejamo  šifrant;  dodajamo,

popravljamo in brišemo podatke v šifrantu. Po tem ukazu se nam odpre neko novo
okno v katerega vnašamo spremembe, in sicer: 

Na vrhu okna imamo več tipk- ukazov 

- z  miškinim  klikom  na  ukaze  za  navigacijo:   .   -  kurzor  se

pomakne na prvi zapis v Amortizacijskih skupinah,  -  kurzor  se pomakne na

predhodni  zapis,  kjer  se  trenutno  nahajamo  v  Amortizacijskih  skupinah,  -
kurzor  se  pomakne  na  naslednji  zapis,  kjer  se  trenutno  nahajamo,  v

Amortizacijskih  skupinah,  -  kurzor  se  pomakne  na  zadnji  zapis,  zapisan  v

Amortizacijskih skupinah.  - začetek vnosa nove amortizacijske skupine  -

brisanje trenutne amortizacijske skupine. Po kliku je potrebno ukaz še potrditi.

 .   -  shranimo trenutno vnešene podatke,  oz.  potrdimo vnos  nove AS  ali
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popravljanje  AS.   -  je  obratni  ukaz  kot  prejšnji  ukaz.  Če s  prejšnim  ukazom
potrdimo spremembo vnosa (zaključimo  nov  vnos  ali  potrdimo  spremembo,  ki
smo jo  vnesli)  ga s  tem  ukazom  prekličemo  (če  dodajamo  novo  AS  jo  s  tem
zbrišemo). Če popravljamo izbrano AS, s tem ukazom prekličemo spremembo in
vrnemo vsa polja v stanje pred popravljanjem. 

  -  Shranimo  trenutno  vnešeni  zapis  ali  potrdimo  spremembo
zapisa in zapremo okno za urejanje. Ponovno se nam odpre okno Šifrant. 

6.3 Lokacije

Z  aktiviranjem  ukaza  »Lokacije«  se  odpre  okno,  ki  vsebuje  seznam  lokacij.  Vsakemu
osnovnemu  sredstvu  pri  vnosu  v  šifrant   določimo  lokacijo.  Z  lokacijo  določimo,  kje  se
osnovno sredstvo nahaja. Ta šifrant  ni  obvezen in  je  lahko prazen.  Če je  šifrant  prazen ne
moremo  v  registru  OS  vnašati  lokacije.  Lokacije  se  uporabljajo  pri  inventuri  (lahko  delam
inventuro po lokcijah) ali pri poročilih (znesek osnovnih sredstev po lokacijah, amortizacija po
lokacijah, ...)

S  pritiskom  tipke  F9  urejamo  (vnašamo),  urejamo  po  abecedi,  najdemo  zapise  in  ostale
ukaze, kot je opisano v splošnih navodilih. Operiramo samo z dvema podatkoma Oznaka in
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Naziv lokacije.

6.4 Statusi osnovnih sredstev

Vsako OS vsebuje status OS. Status določa OS ali se za njega obračunava amortizacija ali
ne.

.

Tudi v tem oknu urejamo in izvajamo druge lokalne ukaze s  pomočjo tipke F9 (glej  splošna
navodila). 

Vnosni podatki:
Oznaka,

Naziv,

Amortizacija – se obračunava – kljukica v kvadratu,  se ne obračunava – kvadrat  ostane
prazen.
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Po  zapisu  obraluna  v  register  se  pri  osnovnih  sredstvih  avtomatično  vpisuje  status  -
nekativen, če je osnovno sredstvo po novem že zamortizirano.

6.5 Stroškovna mesta

Seznam SM ni obvezen, je pa priporočljiv pri večjem številu OS.

Vnašamo le dva podatka: Oznaka in Naziv.

6.6 Uporabniki

Uporabniki se uporabljajo pri vstopu v program. Do šifranta uporabnikov pridemo lahko tudi v
drugih vnašalnicah.
V program lahko vstopijo le uporabniki s svojim geslom, vpisani na tem seznamu.
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Okno za urejanje uporabnikov – F9 in U:

Naj poudarim dve funkciji in sicer vnos v vnašalna polja »Oznaka« in »pristopna šifra«, ki sta
pomembna vnosna polja in se potrebujeta pri vstopu v program. Pristopna šifra naj bo znana
samo uporabniku in nikomur drugemu. Nujen je tudi vnos v vnosno polje »Ime in priimek«.  Pri
vnosu pristopne šifre  je  vedno *  za vsak vnesen/prikazan znak.  V šifrant  mora niti  vsaj  en
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uporabnik.



Del
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7 Poslovanje

7.1 Osnovno o programu

Meni »Poslovanje« lahko odpremo na 2 načina. 
- z levim miškinim klikom na Poslovanje
- z ALT + p (ker je p podčrtan)

Odpre se podmeni z ukazi:

Ukazi so pisani pod točkami:
Register osnovnih sredstev (4.2.1.),

Inventura osnovnih sredstev (4.2.2.),

Kontrola registra OS za amortizacijo (4.2.3.),

Obračun osnovnih sredstev (4.2.4.),

Shrani obračun v register OS (4.2.5.) in

Prekliči popravek registra OS iz obračuna (4.2.6.).

Briši obračun

7.2 Register osnovnih sredstev

Register osnovnih sredstev je osnovna baza osnovnih sredstev, je osnovni seznam ki ga za
vodenje evidence potrebuje podjetje.  Ko aktiviramo ukaz  Register  osnovnih sredstev (lahko
na dva načina: z levim miškinim gumbom ali s podčrtano črko v besedilu – v našem primeru
črko r), se odpre okno
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Kako vnašamo podatke v register  osnovnih sredstev? Pritisnemo tipko F9 (glej  točko 4.1.1
teh navodil). 

Če želimo dodati neko novo OS sredstvo v register ga dodamo v ta seznam ( F9 – U – (ALT-
D),  vnos,  (ALT  P),  (ALT  Z)  ).  Če  želimo  popraviti  posamezne  podatke  o  določenem
osnovnem sredstvu ga poiščemo v seznamu in  nadaljujemo z  F9,  U,  (ALT – U),  popravek
(ALT – P), (ALT – Z).

Po seznamu se premikamo s smernimi tipkami. Gor in dol se premikamo s smernimi tipkami
Up, Down, PgUp, PgDown, CTRL-Up, CTRL-Down, CTRL-End, CTRL-Home. Po stolpcih se
premikamo s smernimi tipkami Left, Right, CTRL-Left in CTRL-Right. Ko se premaknemo v
drugi  stolpec,  se  nam  seznam  nekako  preuredi.  Seznam  je  vedno  urejen  po  abecedi  po
tistem  stolpcu,  v  katerem  se  nahajamo.  Primer:  če  bi  radi  seznam  uredili  po  nazivih,  se
premaknemo v stolpec Naziv. 

Pri vnosu podatkov – ukaz Urejanje v register OS moramo vnesti podatke, kot so prikazani z
naslednjim oknom, in sicer:

Inventarno številko – določimo sami, ponavadi  so zaporedne številke,  ki  nam
povedo število OS, ki jih ima v lasti podjetje. Izberemo si mestnost inventarne
številke in se tega držimo. Ponavadi si izberemo 3 mestne inventarne številke,
kar  pomeni,  da za 1.  osnovno sredstvo z  Inv.št.  1  vnesemo  001.  Naslednje
002, 003, 004. Izogibajmo se 1 mestnega vnosa inventarne številke (1,  2,  3,
...).  Če  prazno  vnašalnico  za  inventarno  številko  potrdimo  z  ENTER  nam
program avtomatsko vnese naslednjo 3 mestno inv.številko OS (če je register
še prazen je to 001, če jih imamo v registru 10 OS je to 011,...).
 Status OS – A-aktivni, N-neaktivni, ...., ti vnosi se črpajo iz  šifranta statusov.
Dovoljeni so samo vnosi, ki se nahajajo v šifratnu statusov pod poljem oznaka.
Vnos  nepoznanih  statusov  (statusov,  ki  ne  obstajajo  v  šifrantu  statusov)  ni
dovoljen in se lahko zgodi, da se to OS ne upošteva v obračunu.
Naziv OS je dvovrstični vnos naziva OS. Vnos druge vrstice je opcijski vnos in
je lahko prazen.
Nabavna  vrednost  OS  je  vrednost,  s  katero  začnemo  v  programu
obračunavati OS, izražena v EUR. Če je bilo OS nabavljeno v prejšnih letih je
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to znesek, ki velja s 1.1. v tekočem letu.

Sedanjo vrednost OS.

Amortizacijsko skupino,  v katero spada OS.  Ta  skupina  nam  preko  šifranta
amortizacijskih skupin določa amortizacijsko stopnjo oz. amortizacijsko dobo.
V  to  polje  je  dovoljen  vnos  oznake  le  obstoječih  amortizacijskih  skupin  iz
šifranta amortizacijskih skupin.
Stroškovno mesto,  kjer  se OS nahaja.  Vnos  oznake SM ni  nujen in  je  lahko
prazen. Če imamo večje število OS je priporočljivo razporediti OS po SM.
Lokacija,  oz.  oznaka Lokacije  iz  šifranta lokacij.  Vnos  ni  nujen  in  to  vnosno
polje lahko pustimo prazno.  Dovoljeni  pa so le  veljavni  vnosi  oznak lokacij  iz
šifranta lokacij.
Skrbnik dotičnega OS je poljuben tekst ki nam določa ime in priimek skrbnika.
Vnos ni obvezen.
Tovarniška številka OS. Vnos tovarniške številke ni obvezen.

Datum nabave OS. Vnos je obvezen in vnesemo datum nabave OS. 

Datum aktiviranja OS. Vnos je obvezen in nam pomeni začetek amortiziranja
OS.  Če želimo da se aktivira  prvi  dan  naslednjega  meseca  moramo  vnesti
zadnji dan prejšnega meseca: 30.11 za aktiviranje od 1.12 naprej
Datum  izločitve.  Vnos  nam  določa,  s  katerim  dnem  je  bilo  OS  izločeno  oz.
odtujeno.  S  tem  datumom  se  prekine  obračunavanje  amortizacije..  Pozor:
potrebno je spremeniti status OS.
Dobavitelj  OS.  Je  poljuben  tekst,  ki  nam  določa  dobavitelja  OS.  Vnos  ni
obvezen.
Dobaviteljev dokument o nabavi OS – številka. Vnos nam podrobneje določa, s
katerim dokumentom je bilo OS nabavljeno. Vnos ni obvezen.
Z dne – datum dobaviteljega dokumenta, vnos ni obvezen.

Naš dokument  (številka),  ki  dokazuje,  da je  OS last  družbe – ponavadi  je  to
Zapisnik o aktiviranju OS, ki vsebuje osnovne podatke o OS in  je  podpisan s
strani odgovornih oseb, ki so OS prevzele in potrdile, da je bilo  naročeno OS
enako prevzetemu.
Leto izdelave OS, je proizvajalčev podatek in ni obvezen vnos.

Konto GK – konto, kamor se podatki  (nabavna vrednost,  popravek vrednosti)
knjižijo v GK.
Opombe – razne opombe, ki spremljajo OS.
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Ostali ukazi, ki jih dobimo z desno miškino tipko ali F9 in u, ko se nahajamo v šifrantu so isti
kot so opisani v splošnih navodilih.

7.3 Inventura osnovnih sredstev

Po vnosu datuma se nam odpre popsina lista:



Poslovanje 31

© 1997 - 2010   Digital Logic d.o.o, vse pravice pridržane

7.4 Kontrola registra OS za amortizacijo

Okno odpremo tako, da se z miško pomaknemo na »Kontrolo registra OS za amortizacijo« in
kliknemo levi gumb ali z ALT+ k (podčrtana črka).

Po vnosu začetka obračunskega obdobja se izvede kontrola  registra  osnovnih  sredstev  in
njihov vnos sedanje odpisane in ostalih zneskov v registru.
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7.5 Obračun osnovnih sredstev

Okno odpremo tako, da se z  miško pomaknemo na »Inventuro OS« in kliknemo levi gumb ali
z ALT+ o (podčrtana črka).

To je osnovni ukaz za obračun amortizacije v  osnovnih sredstvih. Obračun se naredi
za poljubno obdobje (največkrat za celo leto od 1.1. do 31.12.). Lahko pa se  obračun
naredi po mesecih (1.1. -  31.1,   1.2-28.2. ,   1.3-31.3, ….). 

Vnos  od datuma je  vedno datum  z  zadnjega veljavnega obračuna  »do  datuma«.  Če  je  bil
zadnji  veljavni  obračun  narejen  do  31.12.2006,  potem  je  naslednji  obračun  od   datuma:
»1.1.2007«.    V  primeru  da  smo  delali  polletni  obračun  :  1.1.  –  30.6.  moramo  obračun
nadaljevati  od  1.7.  -31.12.,  nikakor  ne  smemo  narediti  obračuna  1.1.-31.12.   Če  želimo
vseeno narediti  letni  obračun  moramo  z  ukazom  briši  obračun  zbrisati  polletnega  in  nato
nadaljevati z 1.1. – 31.12.

7.6 Shrani obračun v register OS

Okno odpremo tako, da se z  miško pomaknemo na »Inventuro OS« in kliknemo levi gumb ali
z ALT+ o (podčrtana črka).

1. Kljub vsemu ne smemo spreminjati amortizacijskih stopenj in koeficientov za prejšnja
leta.  Ukaz  se  izvrši  enkrat  po  bilanci  ali  še  kasneje.  S  tem  se  register  osnovnih
sredstev  spremeni  –  nastavi  z  novimi  vrednostmi.  S  tem  ukazom  se  Odpisana
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vrednost in nova sedanja vrednost spremenita.
Vnesemo obdobje kot smo vnesli obdobje obračuna.

Ta ukaz je nujen, da lahko nadaljujemo z novim obračunom naslednje leto.

7.7 Prekliči poravek registra OS iz obračuna

Okno odpremo tako, da se z  miško pomaknemo na »Inventuro OS« in kliknemo levi gumb ali
z ALT+ p (podčrtana črka).

S tem ukazom prekličemo prejšni ukaz (Shrani obračun v register OS).

Obračun ne smemo preklicati večkrat ampak samo enkrat, če je bil sploh kreiran.

1. V registru imamo nabavno vredost 1000 EUR in odpisano 0 EUR.
2. Zaženemo obračun
3.
4. Ugotovimo da je obračun v redu zato izvedemo ukaz Shrani obračun v register OS. S

tem ukazom se Odpisana vrednost in nova sedanja vrednost spremenita.
5. Ko ugotovimo, da smo naredili napako v obračunu s  tem  ukazom:  Prekliči  popravek

registra  OS  iz  obračuna,  se  nam  Odpisana  in  nova  sedanja  vrednost  spremenita
naza j v 0.
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8 Izpisi in poročila

8.1 Osnovno

Meni »Izpisi in poročila« lahko odpremo na 2 načina. 
- z levim miškinim klikom na Izpisi in poročila
- z ALT + i (ker je i podčrtan)

 

Ukaze bom obravnavala v nadaljevanju.

Pomembna  opomba: Revalorizacijo OS  in  revalorizacijo  amortizacije  puščamo  v programu,  ker  bo  v
prihodnosti glede na rast cen življenjskih potrebščin uporaba verjetno ponovno v uporabi. Zaenkrat se  ne
revalorizacija OS in revalorizacija amortizacije ne izvajata.

8.2 Seznami

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aliquam velit risus, placerat et, rutrum nec,
condimentum at, leo. Aliquam in augue a magna semper pellentesque. Suspendisse augue. Nullam est
nibh, molestie eget, tempor ut, consectetuer ac, pede. Vestibulum sodales hendrerit augue.
Suspendisse id mi. Aenean leo diam, sollicitudin adipiscing, posuere quis, venenatis sed, metus. Integer
et nunc. Sed viverra dolor quis justo. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Duis
elementum. Nullam a arcu. Vivamus sagittis imperdiet odio. Nam nonummy. Phasellus ullamcorper velit
vehicula lorem. Aliquam eu ligula. Maecenas rhoncus. In elementum eros at elit. Quisque leo dolor,
rutrum sit amet, fringilla in, tincidunt et, nisi. 

Donec ut eros faucibus lorem lobortis sodales. Nam vitae lectus id lectus tincidunt ornare. Aliquam
sodales suscipit velit. Nullam leo erat, iaculis vehicula, dignissim vel, rhoncus id, velit. Nulla facilisi.
Fusce tortor lorem, mollis sed, scelerisque eget, faucibus sed, dui. Quisque eu nisi. Etiam sed erat id
lorem placerat feugiat. Pellentesque vitae orci at odio porta pretium. Cras quis tellus eu pede auctor
iaculis. Donec suscipit venenatis mi. 

Aliquam erat volutpat. Sed congue feugiat tellus. Praesent ac nunc non nisi eleifend cursus. Sed nisi
massa, mattis eu, elementum ac, luctus a, lacus. Nunc luctus malesuada ipsum. Morbi aliquam, massa
eget gravida fermentum, eros nisi volutpat neque, nec placerat nisi nunc non mi. Quisque tincidunt quam
nec nibh sagittis eleifend. Duis malesuada dignissim ante. Aliquam erat volutpat. Proin risus lectus,
pharetra vel, mollis sit amet, suscipit ac, sapien. Fusce egestas. Curabitur ut tortor id massa egestas
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ullamcorper. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Donec fermentum. Curabitur ut ligula ac ante scelerisque consectetuer. Nullam at turpis quis nisl
eleifend aliquam. Sed odio sapien, semper eget, rutrum a, tempor in, nibh.

8.3 Osnovna sredstva

Register OS na dan

Seznam  OS  nam  omogoča  podatke,  kot  so  zaporedna  številka  osnovnega  sredstva,
inventarna številka, naziv OS in  njegovo nabavno vrednost.  Stiskan izpis  izgleda tako kot  v
Print Preview-u:
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8.4 Seznam OS po inventarni št.

Seznam  OS  po  inventarnih  številkah  nam  omogoča  podatke,  kot  so  zaporedna  številka
osnovnega  sredstva,  inventarna  številka,  naziv  OS  in  njegovo  nabavno  vrednost,
amortizacijsko skupino,  dobavitelja,  lokacijo,  stroškovno mesto,  datum  nabave,  dobaviteljev
dokument in datum aktiviranja. 

Ko kliknemo na ta izpis se nam odpre okno, kamor vnesemo želeno obdobje izpisa, z miško
označimo v redu.

Izpis je po zaporednih inventarnih številkah. Stiskan izpis izgleda tako kot v Print Preview-u:
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8.5 Seznam OS po kontih OS

S klikom na ta izpis se nam odpre okno:

Seznam  OS po  kontih  OS  nam  omogoča  podatke,  kot  so  zaporedna  številka  osnovnega
sredstva,  inventarna  številka,  naziv  OS,  amort.stopnjo,  datum  nabave,  nabavno  vrednost,
popravek vrednosti in sedanjo vrednost. Seznam je oblikovan po kontih osnovnih sredstev v
glavni knjigi, kot smo jih vnesli v matične podatke,  ko smo vnašali  amortizacijske skupine v
šifrant amortizacijskih skupin (glej  točko 4.1.1.  teh navodil).  Stiskan izpis  izgleda tako kot  v
Print Preview-u:
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Izpis si lahko ogledamo na ekranu ali ga damo tiskati – z miško se pomaknemo na ikono 
 in kliknemo nanjo z levim miškinim gumbom.

8.6 Amortizacija OS

..1 3 – Amortizacija

Izpis  amortizacije  je  eden obveznih izpisov po SRS 13.  Do okna za  določitev  obdobja,  za
katero naj se izpiše obračun amortizacije, pridemo na dva načina:

- z levim miškinim klikom na Amortizacija
- z ALT + a (ker je i podčrtan)

V nadaljevanju bomo obravnavali samo prvi izpis, zgoraj pa je  razvidnih vseh pet  izpisov,  ki
so povezani z obračunom amortizacije, in sicer:

- amortizacija vseh osnovnih sredstev (glej točko 4.3.2.1),



Osnovna sredstva40

© 1997 - 2010   Digital Logic d.o.o, vse pravice pridržane

- amortizacija  samo  aktivnih  OS  ob  koncu  obdobja  (izpiše  amortizacijo
samo za tista osnovna sredstva, ki imajo oznako aktiven v registru OS),

- amortizacija  samo neaktivnih  OS  ob  koncu  obdobja  (izpiše  amortizacijo
samo za tista osnovna sredstva, ki imajo oznako neaktiven v registru OS),

- amortizacija po kontih kumulativno in
- amortizacija  po  nabavnih  kontih  kumulativno  (konti  nabavne  vrednosti

osnovnih sredstev).

8.7 Amortizacija vseh OS

Odpre se okno:

Obdobje za izračun amortizacije določimo sami, ponavadi je to obdobje enega leta, v našem
primeru od 1.1.2008 do 31.12.2008.

Izpis Amortizacije OS vsebuje naslednje podatke:
inventarno številko,

naziv OS,

amort.stopnjo,

amort.osnovo,

popravek vrednosti OS,

sedanjo vrednost OS,

nova sedanja vrednost OS po odštetju tekoče amortizacije.

Izpis  je prikazan v nadaljevanju:
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8.8 Kartica osnovnih sredstev

Lahko se izpiše tudi  kartica za posamezno osnovno sredstvo.  V okno vpišemo obdobje  in
inventarno številko za osnovno sredstvo, za katerega želimo narediti izpis.
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8.9 Inventurni izpisi

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aliquam velit risus, placerat et, rutrum nec,
condimentum at, leo. Aliquam in augue a magna semper pellentesque. Suspendisse augue. Nullam est
nibh, molestie eget, tempor ut, consectetuer ac, pede. Vestibulum sodales hendrerit augue.
Suspendisse id mi. Aenean leo diam, sollicitudin adipiscing, posuere quis, venenatis sed, metus. Integer
et nunc. Sed viverra dolor quis justo. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Duis
elementum. Nullam a arcu. Vivamus sagittis imperdiet odio. Nam nonummy. Phasellus ullamcorper velit
vehicula lorem. Aliquam eu ligula. Maecenas rhoncus. In elementum eros at elit. Quisque leo dolor,
rutrum sit amet, fringilla in, tincidunt et, nisi. 

Aliquam erat volutpat. Sed congue feugiat tellus. Praesent ac nunc non nisi eleifend cursus. Sed nisi
massa, mattis eu, elementum ac, luctus a, lacus. Nunc luctus malesuada ipsum. Morbi aliquam, massa
eget gravida fermentum, eros nisi volutpat neque, nec placerat nisi nunc non mi. Quisque tincidunt quam
nec nibh sagittis eleifend. Duis malesuada dignissim ante. Aliquam erat volutpat. Proin risus lectus,
pharetra vel, mollis sit amet, suscipit ac, sapien. Fusce egestas. Curabitur ut tortor id massa egestas
ullamcorper. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Donec fermentum. Curabitur ut ligula ac ante scelerisque consectetuer. Nullam at turpis quis nisl
eleifend aliquam. Sed odio sapien, semper eget, rutrum a, tempor in, nibh.

8.10 Prazna popisna lista - po inv.št. za vse lokacije

Izpis »Prazna popisna lista« dobimo na dva načina:

- z levim miškinim klikom na »Prazna popisna lista- po inv.št. za vse lokacije«,
- z ALT + p (ker je p podčrtan).

Popisno listo potrebujemo za ročni popis osnovnih sredstev na terenu.

Odpre se okno:
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Določiti moramo datum izpisa in se odločimo z levim miškinim gumbom ali si želimo ogledati
izpis na ekranu ali na tiskalniku.

Dobimo izpis:

8.11 Dnevniki

S klikom na ta gumb se odpre:
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Možna izpisa sta:
- Dnevnik nepreklicanih obračunov in
- Dnevnik preklicanih obračunov.

8.12 Ostali izpisi

Izpisi, ki se izpišejo konec leta so naslednji:

- Seznam novih nabav v obdobju(izpis se uporablja za primerjavo novih nabav, prav tako
se uporablja v primeru, da se v davčni bilanci upošteva  olajšava pod zap.št.15 in pri
sestavi ustrezne priloge)

- Seznam novih nabav po kontih,
- Seznam izločitev v obdobju (osnovna sredstva, ki so se tekom leta ali ob koncu leta

izločila iz registra OS) in
- Seznam izločitev po kontih.
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9 Ostalo

Meni »Ostalo« vsebuje ostale ukaze med drugim servisne ukaze:

Lahko ga odpremo na 2 načina. 
- z levim miškinim klikom na Ostalo
- z ALT + t (ker je t podčrtan)

 

9.1 Ponovna prijava

Z ukazom se ponovno prijavimo v program. V primeru nepravilnega gesla ali uporabnika se program
zapre. Ukaz uporabimo v primeru, da želimo spremeniti uporabnika/ podjetje/ leto. Ukaz je isti kot klik
na gumb <Prijava v program> na glavnem oknu.

Prijavno okno:
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9.2 Nastavitve

9.3 Arhiviranje/restavriranje

Z ukazom:  »Arhiviranje  podatkov«  arhiviramo  podatke  na  poljubne  medije:  lokalne  diske,
mrežne diske,  zunanje diske,  USB ključe,  CD,  DVD,  … .  Arhiviranje  je  potrebno  nujno
izvajati.

9.4 Servis baze podatkov
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9.5 Vzdrževanje

9.6 Pomoč

9.7 O programu

Z enim izmed ukazov odpremo ukaz »o programu«. Odpre se okno:
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10 Uporaba

10.1 Hitri začetek uporabe programa

Če smo na začetku uporabe programa in bi želeli obračunati amortizacijo in  revalorizacijo
za tekoče leto se lahko držimo naslednjega vrstnega reda:

Vnesemo šifrant uporabnikov. Pri tem si zapomnimo gesla posameznih uporabnikov.

Vnesemo šifrant amortizacijskih skupin, ki vsebujejo am.stopnje.

Vnesemo šifrant lokacij. Ta šifrant ni obvezen in lahko ostane prazen.

Vnesemo  šifrant  statusov.  Vnesen  mora  biti  vsaj  en  status  s  poljem  »amortizacija«
obkljukano. Ker le osnovna sredstva s tem statusom se bodo kompletno obračunala.
Vnesemo šifrant stroškovnih mest. Ta šifrant ni obvezen in ga lahko pustimo praznega.

Vnesemo register osnovnih sredstev. Če nam pri vnosu manjkajo kakšni zapisi v kakšnem
šifrantu jih vnesemo sedaj. Pri vnosu posebno pazimo na polja status, nabavno vrednost, ki
je  vrednost  na  začetku  obdobja  obračuna,  popravek,  amortizacijsko  skupino,  datum
nabave, datum izločitve.
Izvedemo  ukaz  »Kontrola  registra  OS  za  amortizacijo«.  Če  nam  program  javi  kakšne
napake, jih v registru OS preverimo in popravimo.
Nadaljujemo z  ukazom  »Obračun osnovnih sredstev«.  Vnesemo obdobje in  nadaljujemo.
Vneseno obdobje je pomembno za kasnejši izpis poročil. Poročila lahko izpisujemo samo
za to obdobje.
Obračun je zaključen in na vrsti so izpisi in kontrola rezultatov.

Ponavadi  se  izpišejo  register  osnovnih  sredstev,  obračun  amortizacije,  obračun
revalorizacije,  obračun revalorizacije  amortizacije.  Izpisi  potrebujejo  vnos  obdobja.  Vedno
vnesemo obdobje katerega smo vnesli pri »obračunu osnovnih sredstev«.
Če z  izpisi  nismo zadovoljni  in  moramo  narediti  nekatere  popravke  v  registru  OS  lahko
nadaljujemo  s  popravki  v  registru.  Ko  zaključimo  s  popravki  nadaljujemo  s  ponovnim
obračunom  in  nato  s  ponovnimi  izpisi.  Ko  so  izpisi  zaključeni  in  so  rezultati  pravilni,
izvedemo ukaz shrani obračun v register  OS.  S  tem  ukazom  v registru  OS spremenimo
vsem  obračunanim  OS  nabavno  vrednost  in  popravek  na  nove  vrednosti.  Podatki  so
pripravljeni za obračun za naslednje obdobje.
Z ukazom prekliči popravek registra OS iz  obračuna nam  še vedno lahko vrne podatke v
registru OS v prvotno stanje in lahko ponovimo obračun.

10.2 Dejstva

- Mogoč je prenos obračuna amortizacije v glavno knjigo. Konti se nastavljajo v šifrantu
amortizacijskih skupin. Ukaz za prenos se nahaja v glavni knjigi na temeljnici.

- Zadnji  datum  pri  vnosu datuma aktiviranja  naj  bo zadnji  dan v mesecu  nabave,  kar
pomeni, da se bo pričela amortizacija s prvim dnem naslednjega meseca.

- Zaključkov leta ni potrebno delati,  vendar  je  priporočljivo narediti  arhiviranje  podatkov
po vsakem zaključenem obračunu (vsak marec v letu po letu obračuna).

- Obračun amortizacije je potrebno shraniti (ukaz: shrani obračun v register).  Če tega
ukaza  ne  izvedemo,  so  v  registru  stare  vrednosti  popravkov  vrednosti  in  sedanje
vrednosti.

- Ukaz : prekliči popravek obračuna v registru se izvaja samo za zadnji obračun. Tega
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ne smemo izvajati za starejše obračune.

10.3 Baza podatkov

Baza podatkov je za vsako podjetje in vsako leto svoja. Se pravi, ko vnašamo podatke se podatki
zapisujejo samo v bazo podatkov v kateri smo prijavljeni. 

Računovodstva:
Pri velikem številu podjetij je pomembno poimenovanje baze podatkov in hkrati enoličnost:

1. možnost, namenjena manjšim in tudi večjim številu podjetij
prva 2 znaka sta OS, kar pomeni program osnovna sredstva
druga 2 znaka sta oznaka podjetja
na koncu je letnica

primeri :
012005 - prvo podjetje, leto 2005
OS122006 - dvanajso podjetje, leto 2006

2.možnost, namenjena večjem številu podjetij
prva 2 znaka ta PS
krajši naziv podjetja
na koncu je letnica, ki je 4 mestan ali 2 mesta

primer:
OSDIGITAL2005 ali OSDIGITAL05
OSVALENSA2005 ali OSVALENSA05
OSJOX2005 ali OSJOX05
OSLAB2005 ali OSLAB05

ko odpiramo nova leta samo povečujemo letnico.

10.4 Konfiguracija računalnika

10.5 Operacijski sistem

Operacijski sitem naj bo MS Windows XP, 2003, Vista ali Windows 7, slovenska ali angleška
različica. Naj poudarim, da se v primeru angleške različice prikazuje na ekranu več besedil v
angleškem  jeziku.  Naj  bodo  v  nadzorni  plošči/področne  nastavitve  pravilno  nastavljene
vrednosti  (format  datuma naj  bo nastavljen na  DD.MM.YYYY,  naj  bo  nastavljena  valuta  na
EUR, ...). Inštalirano naj bo minimalno 16K barv in minimalna resolucija zaslona 1024X768.

10.6 Zaključna misel o osnovnih sredstvih

Za  konec  bi  poudarila,  da  osnovna  sredstva  predstavljajo  pomemben  del  aktive  v  bilanci
stanja podjetja  in  da strošek amortizacije  zmanjšuje  dobiček tekočega  leta.  Amortizacijske
stopnje ne smejo presegati davčno priznanih amortizacijskih stopenj, ki jih najdemo v Zakonu
o davku od dobička pravnih oseb – 17.člen, in znašajo (v %):

1. Gradbeni objekti
1.1.    Stavbe 5
1.1.1. Ceste, komunalni objekti,
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          zgornji ustroj železniških prog     14,3

2. Oprema, vozila, mehanizacija... 33,3
2.1. Oprema za opravljanje dejavnosti rudnikov

 ter za raziskovanje, pridobivanje in
 prenos nafte in plina              20
2.2. Oprema za vodno gospodarstvo, vodovod in

kanalizacijo                          14,3
   2.3. Oprema za gojitev, varstvo in
        izkoriščanje gozdov ter
        gojitev in lov divjadi          50

50

3. Večletni nasadi                            14,3

3.1. Maline, robide in ribez               
3.2. Hitrorastoče drevje                   33,3

4. Osnovna čreda                              50

5. Druga vlaganja                             33,3
   5.1. Dobro ime                             20

Zakoni, ki veljajo za posamezna podjetja:

Zakon o računovodstvu (ZR) 

o Pravilnik o vsebini, členitvi in obliki računovodskih izkazov ter pojasnilih k izkazom
za proračun, proračunske uporabnike in druge osebe javnega prava 

o Pravilnik  o  enotnem  kontnem  načrtu  za  proračun,  proračunske  uporabnike  in
druge osebe javnega prava 

o Odredba  o  razčlenjevanju  in  merjenju  prihodkov  in  odhodkov  uporabnikov
enotnega kontnega načrta 

o Navodilo o načinu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti po 37. členu zakona
o računovodstvu ter kapitalskih naložb 

o Navodilo za uskladitev računovodskih evidenc  za uporabnike enotnega kontnega
načrta z zakonom o računovodstvu 

o Navodilo  za  uskladitev  računovodskih  evidenc  po  tretjem  odstavku  59.  člena
zakona o računovodstvu 

o Navodilo  za  uskladitev  računovodskih  evidenc  po  tretjem  odstavku  56.  člena
zakona o računovodstvu 

o Navodilo  o  načinu  in  stopnjah  rednega  odpisa  neopredmetenih  dolgoročnih
sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev 
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o Sklep  o  določitvi  kontnega  okvira  za  nepridobitne  organizacije  -  pravne  osebe
zasebnega prava 

o Sklep o določitvi kontnega okvira za zadruge 

o Sporočilo o cenah plemenitih kovin na dan 30. 9. 2001 

Sklep o določitvi slovenskih računovodskih standardov
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11 Težava pri uporabi programa

1 KAJ STORITI, KO NALETIMO NA TEŽAVE?

Če  naletimo  na  težavo  pri  uporabi  programa,  je  potrebno  najprej  kreirati  neodvisen  arhiv
podatkov in  obnoviti  ključe.  Po potrebi  zaključimo  in  ponovno  zaženemo  program  OS.  Po
potrebi Ponovno zaženemo MS Windows.

Če se težava ponovi, jo moramo prvo razvrstiti v eno izmed skupin težav:
- program vrača nepričakovane rezultate,
- pogram nagaja pri uporabi in nam javlja nam nerazumljiva opozorila.

V 1. primeru preverimo vnešene podatke, ki so se upoštevali pri izračunu. Poizkusimo skrčiti
območje napake, in natančno preverimo samo podatke, kateri se upoštevajo v obračunu oz.
izpisu. Potrebno je pregledati, če je  napaka samo na enem  izpisu ali  na večih  ali  samo na
enem OS ali na vseh (mogoče samo na nekaterih). Največkrat je napaka pri vnosu (napačna
letnica,  ...).  Mogoče  smo  nepravilno  razumeli  navodila  zato  preverimo  navodila.  Če  ne
moremo odkriti napake to sporočimo v podjetje Digital Logic.

V 2.  primeru do napake lahko  pride  zaradi  Operacijskega  sistema  MS  Windows,  dodatno
inštaliranih  programov,  izpada el.  energije  med delom,  nepravilnim  ugašanjem  računalnika,
računalnik je  okužen z  virusi,  veliko novih vnosov v  program  OS,  nepravilno  zaključevanje
programa OS na tem  ali  kakšnem  drugem  računalniku  v  mreži,  premalokrat  izvršen  ukaz
osvežitev ključev.
Če o večkratnem restartanju programa, MS Windows-okolja, večkratnem obnovljanju ključev
ni izboljšanja, si zapišite vsa opozorila in jih sporočite v podjetje Digital Logic.

Internet stran:
EMail:     info@digital-logic.si
Fax.: 04/231 30 25
Tel.: 04/231 30 26
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12 Napotki in pojasnila

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aliquam velit risus, placerat et, rutrum nec,
condimentum at, leo. Aliquam in augue a magna semper pellentesque. Suspendisse augue. Nullam est
nibh, molestie eget, tempor ut, consectetuer ac, pede. Vestibulum sodales hendrerit augue.
Suspendisse id mi. Aenean leo diam, sollicitudin adipiscing, posuere quis, venenatis sed, metus. Integer
et nunc. Sed viverra dolor quis justo. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Duis
elementum. Nullam a arcu. Vivamus sagittis imperdiet odio. Nam nonummy. Phasellus ullamcorper velit
vehicula lorem. Aliquam eu ligula. Maecenas rhoncus. In elementum eros at elit. Quisque leo dolor,
rutrum sit amet, fringilla in, tincidunt et, nisi. 

Donec ut eros faucibus lorem lobortis sodales. Nam vitae lectus id lectus tincidunt ornare. Aliquam
sodales suscipit velit. Nullam leo erat, iaculis vehicula, dignissim vel, rhoncus id, velit. Nulla facilisi.
Fusce tortor lorem, mollis sed, scelerisque eget, faucibus sed, dui. Quisque eu nisi. Etiam sed erat id
lorem placerat feugiat. Pellentesque vitae orci at odio porta pretium. Cras quis tellus eu pede auctor
iaculis. Donec suscipit venenatis mi. 

Aliquam erat volutpat. Sed congue feugiat tellus. Praesent ac nunc non nisi eleifend cursus. Sed nisi
massa, mattis eu, elementum ac, luctus a, lacus. Nunc luctus malesuada ipsum. Morbi aliquam, massa
eget gravida fermentum, eros nisi volutpat neque, nec placerat nisi nunc non mi. Quisque tincidunt quam
nec nibh sagittis eleifend. Duis malesuada dignissim ante. Aliquam erat volutpat. Proin risus lectus,
pharetra vel, mollis sit amet, suscipit ac, sapien. Fusce egestas. Curabitur ut tortor id massa egestas
ullamcorper. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Donec fermentum. Curabitur ut ligula ac ante scelerisque consectetuer. Nullam at turpis quis nisl
eleifend aliquam. Sed odio sapien, semper eget, rutrum a, tempor in, nibh.
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13 Posebno pomembni napotki pri uporabi programa

1. Nujno je potrebno čimvečkrat arhivirati podatke. Bodimo pripravljeni, če se nam zruši
sistem,  pokvari  računalnik,  pokvarijo  baze,  imamo  še  vedno  podatke  dosegljive  iz
zadnjega arhiva. Če podatkov ne arhiviramo, jih lahko izgubimo. Se pravi zadnji arhiv
vsebuje podatke, ki jih lahko restavriramo. Če je bil zadnji arhiv narejen pred 40 dnevi
potem smo podatke iz zadnjih 40 dni izgubili. Če imamo arhiv star 3 dni smo izgubili
podatke le  za 3 dni.  Obvezno je  tedensko arhiviranje  podatkov.  Arhivirajo  se  vedno
celotni  podatki  programa  v  računanlniku.  Priporočljivo  je  večkratno  arhiviranje  oz.
dnevno, tedensko, mesečno in letno  arhiviranje na različne medije. POZOR: Diskete,
USB ključki niso vedno zanesljiv medij za arhiviranje.

2. Program je potrebno po zaključku uporabe vedno zapreti oz. zaključiti.  Če programa
nekaj  ur  ne  bomo  uporabljali,  ga  tudi  zapremo  in  ko  ga  ponovno  potrebujemo,  ga
ponovno odpremo.  V prvi  vrsti  gre zaradi  varnosti  podatkov,  če  zapustimo  delovno
mesto z odprtim programom (tudi z  uspešno prijavo),  nam  lahko neznani  uporabnik
spreminja ali pregleduje podatke v programu.

3. Računalnik  je  potrebno  po  končani  uporabi  oz.  kadar  želimo  računalnik  ugasniti,
pravilno ugasniti. Nikakor ne smemo računalnik med delom  ugašati  preko stikala  za
VKLOP/IZKLOP.  Vedno  pozapremo  vse  odprte  programe  (ALT+F4)  in  shranimo
podatke, če od nas to zahteva program. Podatke arhiviramo, če je to čas, v katerem
imamo to namen početi.  Zaključimo še program  MS  Windows  (Start  –  zaustavitev
sistema – zaustavitev sistema; Start- Shut Down – Shut  Down)  in  počakamo da se
računalnik izklopi sam.

4. Zapomnite si svoje geslo. Če imate geslo sestavljeno tudi iz  črk si morate zapomniti
tudi velikost črk. male in velike črke v geslu so pomembne.

5. Če opazite napake v programu, je potrebno prenehati  uporabljati  program  in  čimprej
sporočiti napake v podjetje Digital Logic.
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14 Vprašanja in odgovori

Imamo približno 8600 osnovnih sredstev ali  bomo imeli kaj težav pri uporabi ?

V programu imamo lahko poljubno število  osnovnih sredstev.  Vendar  pazite  več  podatkov,
program  deluje  počasneje,  potrebuje se več  prostora na trdem  disku,  mediji  za  arhiviranje
morajo biti večji. Če se vam bo zdela uporaba programa prepočasna je  potrebno nadgraditi
računalnik, da bo deloval hitreje.

Želeli  bi  imeti  med  letom  (30.9.)  obračun  amortizacije  in  revalorizacije.  Ali  je  to
mogoče ?

V programu si izberemo obdobje za katero želimo obračun. To je tudi lahko 1.1. do 30.9.

Ali lahko inštaliramo program na več računalnikov ?

Če  imate  os  mrežno  različico  je  to  mogoče.  Lahko  imamo  več  uporabnikov  in  program
inštaliranih na več računalnikov, in vsi dostopajo do istih podatkov.

Imamo več prodajalen. Kako izvesti vpis in inventuro OS ?

V register osnovnih sredstev vpišemo vsa osnovna sredstva. Vsakemu OS določimo lokacijo.
Ko imamo vse vnešeno si izpišemo popisne liste za inventuro po lokacijah.

Kako določiti amortizacijske stopnje osnovnim sredstvom?

O  višini  amortizacijskih  stopenj  se  odloča  podjetje  samo.  V  SRS  opozarjajo,  da  davčno
priznane amortizacijske stopnje ne smejo biti merilo za odločitev o amortizacijskih stopnjah.
Amortizacijske stopnje določa podjetje na podlagi lastne odločitve.

Katere izpise je potrebno izpisati konec leta?

Konec leta je potrebno izpisati obračune, ki prikazujejo (našteti so že v točki 1.3. teh navodil):
uporabljeno metodo obračunavanja amortizacije,

dobo trajanja in uporabljene amortizacijske stopnje,

zneske obračunane amortizacije za poslovno leto.
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