V podjetjih je potrebno imeti ¢im ve¢ podatkov
vedno na voljo. Se posebno pomembni so finanéni
podatki: bilanca stanja, izkaz poslovnega izida,

odprte postavke kupcev

Neplaénikom moramo pripraviti
zamujeno pla€ilo ali obradunati obresti za zamujeno
plac¢ilo. Podatki se morajo vnasati kar se da
enostavno, dokumenti in ostali poslovni dogodki, ki
so vneseni v drugih programih (fakturiranje, osebni
dogodki,) se morajo prenesti avtomatsko. Program
GLAVNA KNIGA nudi vse to in Se veé: davéne knjige,
dnevnik ter najpomembnejse
vzdrzevanje in servis 24 ur nadan 7 dni v tednu.

blagajniski

Knjizenje
Poslovni dogodek se knjizi na temeljnico.
Temeljnica je osnovni dokument programa. Glava
temeljnice vsebuje podatke:
- Stevilko temeljnice, zaporedna Stevilka
- datum knjizenja
- datum obra¢unskega obdobja
- poslovni dogodek (izdani racuni, ...)

Vneseni podatki v glavo temeljnice veljajo z&
vse podatke v telesu. Za eno knjizbo obstaja ng
temeljnici ena vrstica v telesu. Podatki za istd
obrac¢unsko obdobje in isti poslovni dogodeK
so zdruZeni na eni temeljnici. Podatke eng
knjizbe so naslednji:

-konto

- opis knjizbe

- dokument

- datum dokumenta

- datum valute pri dokumentih

- debet

- kredit

- klient - pri saldakontih

- vezni dokument

- protikonto
in dodatni podatki:
-denarnavaluta
-stro§kovno mesto

Pri samem vnosu se v primeru neuspesne kontrole
vnosa izpiSe sporocilo in nas v nekaterih primerih
program ne spusti naprej dokler ne popravimo ali
pravilno vnesemo podatka. Ko se temeljnica knjizi, se
izvedejo Se podrobnejSe kontrole. Vnose pred
bilanco preverimo z kontrolnimiizpisi.

Kontni plan
Je osnovni Sifrant programa. Vsaka knjizba se

0 D — ol x|
Konto 1080
Naziv DEM&R NA FOTI
Konto za knpZenje Da
Analitika po klientih MNE
Analitika po SM NE

110 TOLARSKS SREDSTWA Na RACLINIH

1100 TOLARSKA SREDSTYA NA RACUNIH

1109 ZIRO0 RACUN POPRaVK

11 TOLARSKI DEPOZITI WA ODPOKLIC

1z DEVIZMA SREDSTVA NA RACUNIH

13 DEVIZNI DEPOZITI N& ODPOKLIC

114 DEMARNA SRED.NA POS RAC.0Z ZA POSEBNE NAMENE
12 KR&TKOROCNE TERJATVE DO KUPCEY

120 KRaTKOROCNE TERJATVE DO KUPCEY'Y DRZAVI

1200 KRATKOROCHE TERJATVE DO KUPCEY V DRZAVI

1z2m KA&TK. TERJ.DO KUPCEY W DRZAY! - NEIZTERLJIVE

121 KRaTKOROCNE TERJATVE DO KUPCEY'Y TLJINI

1210 KRATKOROCHE TERJATVE DO KUPCEY Y TUJINI

122 KR&TKOROCN! BLAGOWNI KREDITI, DNl KUPCEM ¥ DRE
123 KRATKOROCN] BLAGOYNI KREDITI, DaN| KUPCEM ¥ TUJI
194 K DA TROETEhL PO TR ERIEK] KBETITL Pkl KLIDCE R W e

 Temelinica

Temslica 040088
Poslovni dogodek [2Ft
Obragunsko obd. [(7.03 200¢
in dobavite'jev_ Kot TOLARSKA SREDSTVA NA RACINIH ]

Klent [KRANJSKI KORDION d.o.o ]

(o] p omin za Konto |Opis | Dokument | Datum Valta Debet Kredit Klient |Veza Protikonto | <]
1100 Platilo kil 26032004 4082480 51T AC A_40225 2200
2200 Platilo bl 25.03.2004 40.524.80 51T AC 4_40225 1100
100 |Platio |71 25.03.2004 131,967,368 51T | AVTER A 40174 2200
2200 |Platio_|71 03,2004 131.967,36 51T AVTER[A_40174 1100
100 [Pl |71 25 03,2004 20,3534 51T | AVTER|A_40157 2200
2200 Platilo kil 26032004 20.365,34 51T AVTER|A_40157 1100
1100 Platilo bl 25.03.2004 23E93,00 51T 1109
109 |Plagio |71 25.03.2004 23699.00 51T 1100
100 |Platio_ |71 03,2004 20.250.00 51T LIUDS F_40338 1200
1200 [Pt |71 25 03,2004 20,250.00 517 | LIUDS | A_40338 1100
1100 Platilo kil 26032004 21.600,00 51T LIUDS |R_40324 1200
1200 Platilo bl 25.03.2004 21 B00,00 51T | LJUDS |R_40324 1100
100 |Platio |71 25.03.2004 15.000.00 51T HITRD|A_40135 |-
1200 |Platio_ |71 503,200 15,000.00 517 | HITAO | F_40135 1100 -l

Kattica klien

| | EeiE | Kontakatiza

272.806,50 51T
273.806,50 51T
0,00 51T

Zapri Debet

Kiedit
Saldo

ta | Kattca kienta 0P |

knjizi na konto, ki je vneSen v kontnem planu. Kontni
plan je odprt za uporabnika in se poljubno prilagaja
poslovanju podjetja. Vsak konto poleg naziva
vsebuje podatke ali je konto za knjizenje ali je
saldakonto ali je stroskovni konto in ostale podatke.

Brez zavor

vec 10.000 dokumentov
ve¢ 100.000 knjizb

Knjizenje saldakontov

Knjizbe na saldakonto opremimo s podatkom o
klientu, knjizba avtomatsko pomeni tudi saldakontno
knjizbo. Na voljo imamo saldakontne izpise: saldo
klientov, odprte postavke, promet po klientih in ostale.

Stroskovno knjigovodstvo

Knjizbo na stroSkovni konto opremimo s
stro§kovnim mestom. V tem primeru poleg skupne
bilance, izpiSemo bilanco za poljubno obdobje,
vezano na neko stroSkovno mesto.

ol

vev . |
Knjizenje banke KertoTHR  [1100 @ Knioris skort

Izpiske o placilih lahko knjizimo Siizpiska barke|125
roéno ali avtomatsko. Rogno knjizenje | Delmimbakamooozn:

. L Karta 200 | KRATKOROCNE TERJATVE DO KUPCEV Y DRZAVI
pomeni enostavno knjizenje na | g EEm L
temeljnico po kontih, avtomatsko palahko || Znesk [1oopost |
Klient DOE _| Jenkole Aleksander &.p.

knjizimo s posebnim ukazom. Iz seznama
nepla¢anih dokumentov za dolo¢enega

Osvedi podatke

knjizenje banke se saldakonti zapirajo avtomatsko.
Na volju imamo tudi ukaz avtomatsko zapiranje, ki
po saldakontih zapira dokumente. Dokument je lahko
zaprt delno ali v celoti. Z ukazom ro€no zapiranje
lahko ro¢no povezujemo dokumente s placili,
predvsem tiste, ki se avtomatsko niso mogle ali
ostale.

Prenos

razredov

Na koncu leta moramo nekatere
razrede prenesti s knjizbami na druge, in
dolocene razrede s knjizbami zapreti. To
lahko storimo z ro¢nim knjizenjem ali s
pripravijenimi ukazi: zapiranje R4,
prenos na R6,R7, zapiranje R7 in prenos
naR8.

in zapiranje

Ukazi nam pripravijo vse knjizbe za
temeljnico, kot bi jih mi moraliroéno.

Blagajna

na voljo imamo blagajniski prejemek
in blagajniski izdatek. S tem dokumetom
belezimo dvig in polog denarnih sredstev na
banénem raunu. Na osnovi teh dveh dokumentov se
pripravi blagajniski dnevnik. Blagajniski dnevnik
imamo moznost izpisati za poljubni konto in poljubno
obdobje.

: i o Datum [veza Znesek Klient Maziv =
klienta izbiramo nepla¢ani dokument, s = 255000 5T [DOE bt dae
tem pa se nam avtomatsko pripravijo |[msinzmn: |R st1sa 1418700 SIT |DOE The Boods do.0
. L s h 22102003 |PRJ_3NG? 12069000 SIT |DOE The Goods do.0
knjizbe za temeljnico, ki bi jih bilo 05112003 |R_313%5 5 7000051 |DOE The Goods d.o.o
potrebno narediti roéno v primeru 07.11.2003  |R_31350 14.224,20 8IT |[DOE The Goods d.o.o.
. o N N ST 11.400,00 51T |DOE The Goods do.0
ro¢nega knjizenja banke. Na voljo je tudi  |fgrzz0m  rase 1423740 51T | DOE The Gioods d.oo

0@ 01.2004 R_40024

E00,00SIT |DOE The Goods d.o.o.

prenos podatkov o placilih iz programa za

04.02.2004 R_20439

E00,00SIT |DOE The Goods d.o.o.

elektronsko ban¢nistvo.

Zapiranje saldakontov

Z drugo besedo bi temu lahko rekli

tudi povezovanje dokumentov s placili. V
kolikor uporabljamo posebni ukaz za

06022004 |R_40237 100.000,00 51T [DOE The Gioods d.a.o
05032004 |R_40373 17 268,80 51T |DOE The Gioods doo
17.03.2004 R_40438 2400,00SIT |DOE The Goods d.o.o.
30032004 |R_40500 1140000 51T |DOE The Goods d.a.0 -
31032004 |R_40525 22 800,00 51T |DOE The Gioods doo -
Debet
Shiani | lzpiti | Enitipiagio | Knisiket izavnavo Zapr | Kaedt 1
Starie TRR [
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Prenos podatkov
Na voljo imamo prenos nekaterih poslovnih
dogodkov iz drugih programov, namesto da jih
knjizimo ro¢no. Prenos je na zahtevo in
polavtomatski. Pomeni, da se knjizbe po prenosu
lahko spremenijo.
Predvideni prenosi:
- prenos podatkov iz UP - uspesno poslovanje
-izdaniracuni
- prejetiracuni
- blagajniski iztrzki
-placila
- kapitalski dobi¢ki in izgube
- prenos podatkov iz GK - glavna knjiga
- blagajniski prejemki in izdatki
- prenos podatkov iz OD - osebni dohodki
- obrac¢un osebnih dohodkov
-obracun avtorskih honorarjev
- obrac¢un pogodb o delu
- prenos podatkov iz OS - osnovna sredstva
- amortizacija
Klienti(kupci in dobavitelji)
prena$ajo avtomatsko.

in postne Stevilke se

Prenos izdanih raéunoy iz UP

oot 2004 {1
|

Zakljucek leta

Konec leta moramo zakljuciti tekoe poslovno
leto in odpreti novo za vsako podjetje posebej (v
kolikor vodimo za ve¢ podjetij). Zaklju¢ek leta lahko
dela uporabnik sam s posebnim ukazom, ki nam

naredinaslednje:
-odpre se novo leto
- prenesejo se Sifranti iz starega v novo leto
- knjizbe iz starega leta, ki se nanas$ajo na novo

leto se prenesejo v novo leto
- pripravi se otvoritvena temeljnica v novem letu

Zaklpuiek bela

Racunovodstva- vodenje
raunovodstva ve¢ podjetjem

Fraava v progiam

Pri vstopu v program se je potrebno prijaviti z
oznako uporabnika in njenim pristopnim geslom.
Poleg tega pa moramo izbrati tudi podjetje in
poslovno leto. Vsi vnosi podatkov so neodvisni od
vnosov v druga podjetja - tudi Sifranti. Omogocen pa
je prenos kontnega plana iz drugega podjetja. Nova
podjetja lahko uporabnik odpira sam, pri tem se
doloci oznaka in naziv podjetja.

Davéne knjige

Sestavljene so iz knjige prejetih in
izdanih racunov in obrazca obracun DDV.
Vnas$ajo se sproti, ko se knjizi na dolo¢ene
konte, ki jih oznagimo v kontnih planih z
nekaterimi dodatnimi podatki. Lahko jih
vnasamo lo¢eno, ro¢no. Dokumenti (izdani ra
prejeti raCuni, blagajniski iztrzki, ...), ki se prenese
avtomatsko iz programa Uspe$no poslovanje se
avtomatsko prenesejo v davéne knjige. Davéne
knjige se lahko izpisujejo za poljubno obdobje in za
poljubno stroskovno mesto.

Priprava placilnih nalogov

Knjizbo na saldakonte dobaviteljev lahko
opremimo s podatkom o sklicu in ostalih podatkih. S
tem pripravimo placilni nalog. Ko se nakazuje
dobavitellem odpremo seznam neplacanih placilnih
nalogov in izberemo naloge za nakazilo. Izbor
nalogov je enostaven, saj jih lahko uredimo po
datumu valute, datumu priprave ali po nazivu klienta.
Omogoceno je tudi delno placevanje dolo¢enih
racunov. Ko so nalogi za placilo izbrani, jih lahko
izpiSemo ali prenesemo v program za elektronsko
bancénistvo. Ko je pladilo izvrSeno se iz seznama

Plaini nabag
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neplacanihizbriejo.

Mesec€ne bilance in izkazi

Na voljo imamo pripravo bilanc za poljubno
obdobje in stro8kovno mesto. Podatki in oblika se
dologi na osnovi predloge, ki se jo izbere, ko se kreira
bilanco. Predloge vsebujejo obliko bilance, podatke,

#1 Predloge izkazoy
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-seznami

-kontna kartica

- bilance

- saldakonti

- banéniracun/ blagajna
- obresti

- davéne knjige

- ostaliizpisi

Ostali izpisi  vsebujejo veliko kontrolnih izpisov.

NajpogostejSe porocilo je kontna kartica, ki je
dostopna tudi na temeljnici in na knjizenju banke.

Podatki za kontno kartico
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|zkaz poslovnega izida

EI5TI PRIHODK! OD PRODAJE

Alall+alll+a N

Cisti prihadki od prodaje proizvodoy in storites] 4114812

Cisti prihadki od prodaje proizvodoy in storites| KO7E0M -0 7E30M

Cisti prihadki od najemnin

kO7E0M

Cisti prih.iz prod.blaga in materiala na domate| KO7FE2M-+K0TEIZN

Cisti prihadki od prodaje proizvodoy in stortes| KOFETM--K0TEIN

ki se prikazejo in formule po katerih se izrauna.
Nekatere standardne predloge so Ze vneSene,
uporabnik pa obstojece lahko prilagodi in doda svoje.
V kolikor nimamo knjizb po obdobjih, za katere
delamo bilance o dolo¢enih stroskih (amortizacija),
moramo te dolociti in se za bilanco upo$tevajo
sorazmerno. Vse pripravljene bilance ostanejo v
dnevniku in se jih kasneje lahko ponovno izpise.

Izpisiin porocila
Izpisi in poro¢ila so dostopna iz glavnega menija in so
urejena po skupinah:

Cisti prihadki od prodaje blaga in materiala na| kO7E3M-+K07E93M

Kontakt
Digital logic, d.o.0., Duplje
PE Kranj: Delavska cesta 26,4000 Kranj
Slovenija

Telefon: +386 (0) 4/ 23130 25

Telefax: +386 (0) 4/231 30 26
Www.digital-logic.si, www.kupiugodno.si
brane@digital-logic.si

www.digital-logic.si




