GOSTINSTVO

V gostis¢ih se potrebuje zanesljiv, hiter in
enostaven blagajnisSki program, ki obvladuje veliko
koli¢ino blagajniSkih racunov. Zagotoviti je
potrebno, da se nov natakar hitro nauci in privadi na
program, da lahko enostavno izdaja radune takoj
prvidan, prvo uro ko pride v sluzbo. Nuditi mora tudi
hitro zakljucevanje blagajne med menjavanjem
natakarjev, izpis delnih racunov, prenosa mize na
drugo mizo, izpisa narocila kuhinji, vnosa "rund" na
blag.racun, hitri vnos inventurnega stanja in ostalo.
Program GOSTINSTVO nudi vse to in Se veé¢:
vzdrzevanje in servis 24 ur nadan 7 dni v tednu.

Vnos artiklov na raéun
Vnos blagajniSkega raéuna se normalno za¢ne z
vnosom artiklov. Artikel lahko vnesemo na ve¢
nacinov:
-s pomocjo navadne tipkovnice vnesemo oznako
artikla
-z dolo€eno tipko na gostinski tipkovnici
-z navadno ali gostinsko tipkovnico preko

Sifranta artiklov poi§¢emo in izberemo
ustrezen artikel

Nato nadaljujemo z vnosom novega artikla
(kolicina je 1) ali z vnosom koli¢ine za
trenutni artikel. Najpogosteje je vnos racuna
zbirni, se pravi da se pri vnosu istih artiklov
koli¢ine seStevajo. V primeru, da zelimo
vnesti na ra¢un 3 dcl soka, 3X pritisnemo
tipko sok 1dcl na gostinski tipkovnici. Se
pravi z veckratnim pritiskom na isto tipko na
gostinski tipkovnici pove&ujemo koli¢ino.

Mize

= Sifrant blagovnih skupin

1

2 Alkohol

3 PFizze 8.50%
1 Druge jedi B50%
5 Dodatki 8.50%
[ Cigarete 20,00%
7 Ostalo 20,002
) Ostalo - naroéila kuhinji 20,00%
o Sestavire 20,003%

V kolikor sproti izdajamo racune ko se gostu
postreze, se miz ne potrebuje. V kolikor pa gostom
streZemo in na koncu izpiSemo racun in poraéunamo,
pa so mize $e kako dobrodosla moznost. Mize so
osteviléene od 1 naprej, miza 0 pa pomeni Sank.
Preden zanemo vnaSati nove artikle na racun
moramo vnesti Stevilko mize in natakarja (odvisno od
nastavitev). V kolkor je miza Ze odprta, se novi artikli
dodajajo obstojec¢im, drugace se dodajajo na novo. V
spodnjem delu bl.rauna so vizualno drugace
izpisane mize, katere so odprte (na sliki zgoraj je
edina miza odprta §t.2). MozZnost je povezava
dolo¢enih miz v rajone in vnos prepovedi in dovoljenj
natakarjem na katere mize lahko vnasajo.

Narogila kuhinji

Blagajna se lahko nastavi, da se v primeru vnosa
dolocenih artiklov (skupin artiklov) na tiskalnik v
kuhinji ali na blagajniski tiskalnik (izpis moramo ro¢no

= Dlagainiiki racun

odnesti v kuhinjo) izpiSe narocilo kuhinji. V primeru da
smo dolo¢en artikel dopisali na Ze odprto mizo se
narocilo kuhinji izpiSe samo za ta artikel. Narocila se
lahko izpiSejo z opombo natakarja (mo¢no zapecen
ali brez popra ali neslano in ostalo). V primeru
stornacije dolo¢enih artiklov se izpiSe tudi storno

Brez zavor

400.000 blagajniskih raunov

1.000.000 postavk na bl.racunih

narogilo kuhinji.

Nacin placila

Nacinov placila na blagajni je poljubno veliko in
jih Sef vnese sam. V kolikor se pojavi kak§no novo
placilo ga Sef lahko doda sam. Blagajniski raéun ima
privzeti nacin placila gotovino in le v primeru
drugacnega nac¢ina moramo nacin placila dologiti.
Plaéilu, ki je izvrSen delno z enim nac¢inom placila in
delno z drugim (in mogoce Se s tretjim in Cetrtim) se
imenuje kombinirano placilo. Vnesemo ga z na¢inom

blagajniskem raunu se nacin pladila in znesek izpisSe
tudi v primeru kombiniranega placila.

Popusti

Na voljoimamo vnosa dveh popustov. Popust na
posamezne artikle in popust na celotni znesek
racuna. Popusta se lahko kombinirata in se
ne izklju€ujeta.

Izpis delnega racuna

Z ukazom izpiSemo gostu racun le z
dolo¢enimi artikli z ra€una vezanega na
dolo¢eno mizo. Na mizi ostanje Se
neizpisani artikli. Ukaz poteka tako da nas
za vsak artikel z rauna vpra$a za koli¢ino
na delnem racunu. V kolikor vnesemo 0 se
artikel pusti na mizi, v kolikor vnesemo
koli¢ino kakrs$na je na mizi se artikel z mize
zbriSe in se prenese na delni racun, v
kolikor vnesemo manj$o koli¢ino kot je
vnesena na mizi se koli¢ina na mizi
zmanj$a na delni raun pa se vnesena
koli¢ina prenese.

Prenos mize

Z ukazom prenesemo artikle z dolo¢ene mize
na drugo mizo. V kolikor je miza kamor se prenasa
odprta se artikli dodajo drugace se miza odpre in se
artikli vnesejo na novo.

Akcijske cene ob doloceni uri
Lahko nastavimo, da se od dolo¢ene ure vsak
dan ali dolo¢en dan v tednu od neke ure do neke ure

placila in zneskom enega za drugim. Na  ceng dologenih artiklov drugaéna (manjsa). Ko
pridemo na vne$eni
Ligixi| dan in uro zacetka se
avtomatiéno vnasajo
artikli po drugih cenah.
P_4711290 07.09.2004 P ) 9
0 i Ko pridemo do
ALES I zaklju¢ka odbobja se
1 | |l cene avtomati¢no
spremenijo nazaj.
Cene se dolo¢ajo pri
101 Pizza kmetka -velika kos 1.00| 1.280,00SIT| 0.0 1.280.00 SI vnosu in ne pn iniSU
502 Coca cola 1del 1.00 140.00 SIT‘ I],I]l 140.00 51 .
raduna.
x|
1.420,00 SIT
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Vnos kupcanaraéun
V kolikor kupec Zeli da se izpiSe na raéunu njegov
naziv lahko to storimo na ve¢ nacinov:
- enostavno vnesemo njegove podatke naracun
-vnesemo njegovo oznako na bl.racun
-pois€emo kupca v Sifrantu klientov in ga izberemo
- vnesemo njegove podatke v Sifrant klientov, s tem
shranimo njegove podatke za naprej in hkrati na
bl.radun

Vnos inizpis TRRraéuna

V kolikor Zelimo iz blagajniSkega racuna
narediti veliki TRR racuna, za placilo preko banénega
nakazila lahko izvedemo ukaz Rac¢un v spodnjem
delu blagajniSkega racuna. Ukaz nam prenese vnos
na TRR racun in nam tudi odpre okno za kontrolo
podatkov. Ko podatke preverimo izpi§emo dokument
na tiskalnik.

Vnos dav.zav. s pomocjo ID st.

Ob instalaciji se instalira tudi seznam davénih
zavezancev. Seznam se je prekopiral z uradne
internet strani DURS-a. S tega naslova se lahko
seznam tudi osvezuje. V primeru, da vnesemo na
bl.ra¢unu veljavno ID $tevilko se iz seznama prebere
kupec davéni zavezanec in se z vsemi podatki vnese
na raéun. Ce je seznam davénih zavezancev sveze
obnovljen z interneta, so podatki to€ni, z vejicami in
pikami vred, saj so podatkiz DURS-a.

Zakljucek blagajne

Zaklju¢ek blagajne se naredi z izpisom
rekapitulacije dnevnega iztrzka. Izpis se naredi za
posameznega blagajnika ali za vse blagajnike
skupaj. V kolikor se zaklju¢ek dela med dnevom
(menjava natakarjev) se s prijavo novega natakarja
njegov promet Steje od 0 naprej, skupni promet pa se
sesteva k prejSnemu natakarju. Blagajna je v primeru
vecjega Stevila natakarjev nastavljena tako, da se pri
vsakem vnosu novega racuna ali pa pri vsakem
izpisu bl. racuna(bolj priporocljivo) vnese natakar.

= Poroéilo : rekapitulacija d (] ]
Raduni od St.: P_40545

Raduni do St.: P_40550

REEAPITULACIJA: 01.07.2004
SL. TIF PLACILA INESEE

] GOTOVINL 60.510,00 3I1
SEUPAJ DENARNI PROMET 60.510,00 3I1
SEUPAJ IZERAVNAVE -0,46 3IT

SEUPAJ BREZ ZAOKROEZEVANIL 60.510,45 SIT

POPUSTI

Popust pri DDV 20% 3.515,14 SIT
Skupaj znesek = popusti = 64.325,60 3IT
DAVEI

EONENI POTROSMIKI:

Vrednost DDV:  pr.DDWVE Znesek DDV
55.264,46 E20% 16,6666% 9.210,71
Vrednost brez DDV = 46.053,75

DAVENI ZAVEZANCI:

Vrednost DDV:  pr.DDWVE Znesek DDV
5.546,00 Z0% 16,6666% 924,33
Vrednost brez DDV = 4,621,67

=

o Zapi | tepiinaBT | izpisimatsk. |

Pravi zaklju¢ek blagajne pa naredi $ef, Se isti dan ali
nasledni dan, ko primerja popis bankovcev in
rekapitulacijo dnevnega iztrzka. Pogosto pa
blagajniki konec dneva zakljucijo blagajno z popisom
bankovcev in rekapitulacijo dnevnegaiztrzka.

=B
Opis Koligina | Znesek -
po 10.000,00 SIT 1 10.000,00 SIT

po 5.000,00 SIT 1 5.000,00SIT

po 1.000,00 SIT 3 300000SIT|

po 500,00 SIT 2| 1.00000SIT|

po 200,00 SIT 1 200,00 SIT|

po 100,00 SIT 3| 300,00 SIT|

po 50,00 SIT 4| 200,00 SIT.

po 20,00 SIT E 0,00 SIT

po 10,00 SIT 0 0.00 SIT

po 5,00 SIT o 0,00 SIT

po 2,00 SIT o 00osT -
po 1,00 SIT ol

0,00 SIT |
o Vredu-izpiti| Vredu | x Prekici | J“

Zakljucek blagajne po bankovcih

V nekaterih poslovalnicah pa blagajniki ne
morejo narediti rekapitulacijo dnevnega iztrzka niti ne
morejo pogledati koliko se je trenutni dan prodalo.
Blagajnik konec dneva le naredi popis bankovcev.

Veé natakarjev za isto blagajno

Imamo moznost, da je potrebno pri vsakem
novem racunu vnesti oznako natakarja. Druga
moznost pa je, da se pri vsakem izpisu raCuna vnese
natakar. S tem vnosom dolo¢imo na katerega
natakarja se S$teje znesek racuna, ko se izpiSe
rekapitulacija dnevnega iztrzka.

Veé natakarjev in ve€ blagajn

V primeru da se vnasajo racuni po mizah na ve¢
mestih in to razliéni natakarji blagajna osvezZuje
odprte mize, tako da imamo na ekranu vedno pravo
stanje. Naisto mizo lahko dodaja samo en natakar.

Reprezentanca in lastna poraba-

dobavnice

Dolo¢ene artikle uporabniki blokirajo na
dologeno mizo in konec dneva izpi$ejo racun za to
mizo in poravnajo znesek. Lahko pa se izkoristi
moznost namesto izpisa blagajniskega racuna izpis
dobavnice. Dobavnica se izpiSe na blagajniski
tiskalnik katero koristnik tudi podpiSe. Kaneje se iz
nefakuriranih dobavnic pipravijo racuni po
naslovnikih.

Runde

V kolikor druzba naroca prijaco po sistemu rund,
se lahko doloci z oznako artikla - ali z dolo€eno tipko
na gostinski tipkovnici novo rundo. Pri izpisu racuna
se pri vsaki zakljueni rundi izpiSe vmesni sestevek.
V kolikor nek gost zahteva da pla¢a 2 rundo moramo
narediti delni raun in tam izbrati artikle iz 2.runde.

Odpis

Manjki se lahko vna$ajo na osnovi inventure ali
na osnovi dokumenta odpis. Dokument koli¢insko in
zneskovno po nabavnih cenah razknijizi zalogo.

Normativi

Normativi so dvoje vrste koli¢inski in zneskovni.
V primeru koli¢inskega normativa vnesemo delez
nadartikla  pri razknjizevanju (materiala ali
prevzemnega artikla). V primeru da prejemamo Coca
Colo v L, moramo prodajni artikle Coca Cola 1dcl
vnesti normativ 0,1 artikla Coca Cola v L. ko se proda
2 dcl Coca Cole se razknjizi 2X0,1 L Coca Cole v
Litrih. Zaloga Coca Cole je razvidna v L. Zneskovni
normativi se vnasajo pri jedeh. V kolikor je cena
Dunajskega zreska s prilogo 1.400,00 lahko
vnesemo da je normativ 600,00 SIT artikla hrana. Se
pravi vedno ko prodamo dunajski zrezek se razknjizi
za 600,00 prevzemnega artikla hrana. Ko nabavimo
meso v znesku 5.000,00, vnesemo vse skupaj na
prevzemni list pod prevzemni artikel hrana,kar nam
poveca zalogo za 600,00.

Vnos prevzemov

Nabava artiklov in materiala se vnasa v program
z dokumentom prevzemnico. Prevzemnice se
Stevil€ijo avtomatsko. Uporabnik prvo vnese glavo
prevzema (datum prevzema, dobavitelja, datum in
Stevilko dobavnice in ostale podatke) in nadaljuje z
telesom (artikli z koli¢ino in ceno in morebitnim
popustom). Ko se dokument shrani se zaloga
vneSenim artiklom poveca.

Obra¢un DDV

Poleg prevzemov lahko vnasamo v knjigo
prejetih ratunov vse prejete racune. Rekapitulacije
dnevnih iztrzkov prenesemo v knjigo izdanih racunov.
Dokumenti kot so TRR racuni, avansni racuni se
avtomatic¢no prenesejo v knjigo izdanih racunov. Ko
imamo knjigo izdanih racunov in knjigo prejetih
racunov urejeno lahko izpiSemo obrazec za obracun
DDV.

Inventura

Inventuro lahko za¢nemo z fizi¢nim popisom
blaga in vpisom koli¢in na popisno listo. Razne
popisne liste lahko izpiSemo iz programa, lahko pa
vnasamo izmerjene koli¢ine direktno v rac¢unalnik.
Ko inventuro poknjizimo se inventura zakljuci in se
veljati nova vneSena zaloga. Na koncu lahko
izpiSemo inventurni in popisni list ter inventurne
razlike (manjke in viSke). Lahko delamo vmesne
delne inventure. Inventuro pripravimo lahko samo za
dolo¢eno blagovno skupino (npr.cigarete) ali pa za
popolnoma ro¢no vnesene artikle.

Blagajniski dnevnik

Z izdajanjem blagajniSkih racunov se
avtomati¢no pripravlja blagajnisSki prejemek v
blagajniSkem dnevniku. Ko polagamo denar na
banéni racun in zakljuéujemo placilne kartice se
pripravi blagajniski izdatek najpogosteje za vsak dan
posebej. S tem je blagajniski dnevnik pripravljen za
izpis na tiskalnik

Denarne valute za placilo

BlagajniSke racune lahko izdajamo in
izpisujemo v tujih denarnih valutah. Znesek za placilo
se pri dolocitvi denarne valute po veljavnem te¢aju
spremeni in sicer v vse smeri. Na koncu dneva
naredimo zaklju¢ek blagajne po denarnih valutah.

Uporabnost v drugih drzavah

Program je preveden in prilagojen za uporabo v
nekaterih tujih drzavah. Ali se da v Zeljeni drzavi
poslovati dobite v nasi poslovalnici..

Vecje Stevilo blagajn

Lahko imamo ve¢ blagajn (tudi ve¢ 10)
povezanih v mrezo. Vse blagajne imajo centralno
bazo podatkov, se pravi sprememba cene
dolo¢enemu artiklu ali dodan nov artikel v pisarni
pomeni v trenutku spremembo na vseh blagajnah.
Vsaka blagajna ima svoje Steviléenje radunov. vsak
natakar ima svoj zakljucek.

Ostale moznosti

- moznost uporabe zaslonov na dotik, namesto
tipkovnice ali v kombinacijo z numeri¢no tipkovnico

- Izpis naslovnikov na ovojnice

- izpis cenikov

- moznost pregleda za vse ra¢une in vnose artiklov
kdo/kdaj je podatke vnesel
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