Obracun osebnih dohodkov je enostavno in
hitro opravilo v kolikor imate enostaven in zanesljiv
program. V podjetju zaposleni v
obra¢unskem mesecu nimajo vedno samo rednega
dela. Obra€un mora biti mogo¢€ in pravilen v vseh
moznih situacijah, ki se pojavljajo zaposlenim v
podjetju. Poleg obracuna vam mora nuditi vsa
potrebna poroécila, ki jih zahteva davéna uprava, |=

racunalniski

podjetje in zaposleni, in Se ve¢. Program OSEBNI [«
DOHODKI nudi vse to in Se veé: obracun regresa,
pogodbe o delu,
najpomembnejSe: vzdrzevanje in servis 24 ur nadan

avtorskega honorarja,

7 dniv tednu.

Mati¢ni podatki - zaposleni
Pred vsem je potrebno vnesti zaposlene z vsemi
njihovimi podatki. Najpomembnejsi podatki so:
mati¢na Stevilka
priimek inime, naslov, posta in ostali podatki
banka, osebni TRR, sklic pri nakazilu
datum vstopa, delovna doba
bruto osnova ali neto osnova ali bruto
ur.postavka ali $t.tock
dohodninske olajSave
nadomestilo za prehrano
prevoza nadelo
$t.dniletnega dopusta, ostanek dopusta
St.urni delovnik
davénaizpostava

in znesek

Mati¢ni podati - obrac¢un
Vsi Sifranti za obradun so Ze privzeto

vneSeni. Najpomembnejsi Sifrant so
postavke:

01 Rednodelo

02 Prazniki

03 Letni dopust

31 Sluzbena pot

04 Izredni dopust

05 Neopraviceniizostanki

06 Izobrazevanje
07 Zastoji
08 Cakanje

09 Neplaéani dopust

10 Popoldansko delo

1 Stalno no¢no delo

1M1 Noc¢no delo vizmeni

12 Nedeljsko delo

13 Delo ob praznikih

14 Cakanje nadelo

15 Dodatek na minulo delo

16 Dodatek na stalnost

17 Dodatek za izmensko delo
21 Kolektivna uspesnost

22 Individualna uspesnost

23 Stimulacija direktorja

24 Stimulacija

25 Stimulacija %

26 Bonitete 17.¢len ZD

30 Nadurno delo

31 Dopolnilno delo

40 Boleznine vbreme DO

41 Nesrece pridelu

50 Porodniska starSevski dopust
51 Nega, spremstvo

52 Boleznine vbreme ZZZS
53 Nesrece izvendelavbreme 2ZZ
54 Nesrece prideluvbreme ZZZS
55 Krvodajalstvo

56 Invalidnina

57 Pozivi drzavnih organov

60 Regres za letni dopust

61 Sejnine

62 Bonitete darilo 4.t¢. 17.¢1.ZD
63 Nagrada v denarju

64 Jubilejne nagrade

65 Odpravnine

66 Solidarnostna pomo¢
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Dodatek na minulo delo
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70 Prevoz na delo

18.900,00 51T

Dodatek za pishrano

15.972,00 51T
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Shianictrating) | lzns | Sprememba obdabi |

Zapri | Ure AD/fond | 174 /174 pu| 174

Splmes pod. | Sifant zaposlence |

Datum obr.  |11.03.2004

Urejeizap. |

70 Prevoz nadelo

71 Dodatek za prehrano
72 Kilometrina

73 Dnevnice

74 Otroski dodatek

75 Dodatek po 10.¢l.

76 Terenski dodatek

Brez zavor

veC 100 zaposlenih

ved 100 obracunov os.dohodkov

avtorski honorariji
pogodbe o delu

77 Bonitete vdenarju

90 Odtegljaj

91 Kredit

92 Administrativna prepoved
93 PDPZ

94 Sindikat

95 Solidarnost
Ostali Sifranti so prispevki, lestvica davki na place
lestvica dohodnina,vrste dohodka in odtegljaji.

Splosni mesecéni podatki

Pred vsakim mese¢nim obraCunom je potrebno
vnesti sploSne mesecne podatke. V kolikor teh
podatkov ne vnesemo se vnos in nato obracun ne
more zaceti. Kaj splo$ni mesec¢ni podatki vsebujejo,
jerazvidno s slike.

Obracun osebnega dohodka

Ko vnesemo osploSne meseéne podatke
nadaljujemo z vnosom in hkrati obracunom vsakega
zaposlenega. Ko na obracunu dolo¢imo
zaposlenega, se nam avtomatsko dodajo vse
privzete postavke (redno delo, prazniki, dodatek na
minulo delo, dodatek na stalnost, povracila), ki smo
jih dolo€imo v Sifrantu zaposlenih. V kolikor postavke
niso prave, jih spremenimo, zbriSemo, dodamo nove.
Ko so postavke prave vnos shranimo in s tem se OD
za trenutnega zaposlenega tudi obracuna. V kolikor
kak$na kontrola ni uspela se nam prikaze kakSno
opozorilo na ekranu. Sedaj lahko nadaljujemo z
vnosom postavk naslednjega zaposlenega. Na
koncu vsakega obracuna lahko izpiSemo posamezno
izpladilno listo.

Obrac¢un OD-za vse zaposlene

Namesto, da ro¢no vnasamo vse obracune
posebejlahko pripravimo obracune za vse zaposlene
naenkrat. pri obradunu moramo pri vsakem
zaposlenem le odgovarjati na morebitne
odsotnosti. V kolikor je potrebno pri kaksnih
obracdunih kaj spremeniti, gremo $e vedno
lahko na ro¢ni obra€un, poiS¢emo pravi
obradun pravega zaposlenega in ga
popravimo.

Obracun regresa

Regres lahko obracunamo skupaj z
osebnim dohodkom ali ga obracunamo
posebej. V kolikor ga Zelimo obracunati k
osebnemu dohodku le dodamo postavko
60 regres za letni dopust. Obi¢ajno pa se
regres za letni dopust obra¢una posebej od
osebnega dohodka. Lahko ro¢no vnesemo
vsem zaposlenim postavko 60 - regres za
letni dopust na ali pa kliknemo obracun
regresa za vse zaposlene, in se nam
avtomatiéno obraCuna regres za vse
zaposlene. Ce bi radi pri kak§nem obragunu naredili
spremembo ga lahko v ro€nem vnosu poi§¢emo in
popravimo ali zbriSemo.
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Dratum [obdobie] 01.01.2004

270.294,00 5IT
52.633.00 51T
111.454.00 5IT

Povpreéna plaga v RS
Zajaméena neto plada v RS
Minimalna bruto placa « RS

Dejanzka tur v mesecu 174
2 nedelovhimi dnevi vied

16.02.2004
20.02.2004

Datum izplacila plade

Datum izplacila prispewkow

Znesek regr.za prehrano-meseéno
Znezek regr.za prehrano-po odredbi
Dsnova za akontacio dohodnine 270.254,00 51T
Viednost todke
Stevilo dni praznikoy v mesecu 2
Stewvilo dni kol.dopust v mesecu —D

183.209.80 51T

Mak simalni znesek necbd.regeza

Shrari |
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Obracun avtorskega honorarja

Avtorski honorar se obracuna za poljubno osebo
vneseno v Sifrantu. Ko vnaSamo podatke za obracun
AH lahko iz Sifranta pogodb poi§¢emo in po potrebi

7 ¥nos in obragun AH

(Bl [l = e

2004 05
001 Brane Baelj

)

48.000,00 51T

dodamo novo pogodbo. Pogodba ima Ze v naprej
dolocene nekatere podatke, ki se potrebujejo pri
obracunu in izpisu pogodbe. Pogodba o avtorskem
honorarju se lahko tudi izpiSe. Oblika izpisa je
standardna, lahko se po potrebi spremeni.

Obracun pogodbe o delu

Pogodba o delu se obra¢una za poljubno osebo
vnedeno v Sifrantu. Steviko pogodbe lahko prosto
vpi$emo lahko pa jo izberemo iz Sifranta pogodb, kjer
so vneseni Ze vsi potrebni podatki.

7 ¥nos in obraéun PD =

wlalelolel | [vlx]e]

1

120.000,00 51T
B
108.000.00 51T

Priprava placilnih nalogov

Ko imamo pripravljene in preverjene vse
obracune OD, AH in PD, lahko pripravimo placilne
naloge. Placilne naloge pripravljamo za poljubni

mesec obracunov:
Plagilne naloge lahko tudi pregledamo, jih po

potrebi popravimo, zbriS§emo in nove dodamo. Lahko
jihizpiS§emo na tisalnik.

Priprava plGilnih nalogoy

=

Prenos placilnih nalogov na
disketo

Ko smo preverili placilne naloge jih prenesemo v
datoteko, ki se najveckrat nahaja kar na disketi. Kje
se nahaja lahko tu spremenimo.

Porocdilaza davéno upravo

V kolikor smo obracunali osebne dohodke se z

ukazom "Izpis standardnih obrazcev za obracun OD"
izpiSejo vsi potrebni obrazci direktno na tiskalnik, v
izvodih kolikor smo vnesli (privzeto je 2 izvoda za

{7 Prenos nalogoy 2o penos v datobeko

vsako porocilo). Vsa posamezna porocila se
nahajajo v meniju in jih lahko izpiSemo posamezno.

Odtegljaji

Lahko vnesemo po zaposlenih odtegljaje, ki jih
zelimo meseéno nakazovati. Najveckrat so ti
odtegljaji: administrative prepovedi, krediti in ostalo.
vsak zaposlen ima lahko ve¢ odtegljajev (ve¢
kreditov in ve¢ odtegljajev). Vsak mesec se na
obrac¢unu odstejejo odtegljaji od neto nakazila in se
nakazejo na vne$ene ban¢ne raune. Upostevajo se
po datumu zacetka, kar je Se posebej pomembno pri
vec¢jemu S$tevilu adm.prepovedi in se vseh ne sme
odSteti, ker bi dobili premajjhno neto nakazilo
(zajam&eni mesec¢ni dohodek).

Podatek o odtegljajih placanih in $e neplac¢anih
se izpiSejo na izplacilni listi. Ko se odtegljaj porabi se
izbriSe iz neplacanih odtegljajev.

Podatki o odteglajju:

'I* Urejaj: Pregled odtegliaje

alafe ]+l v x| e

Izpisiin porocila

Izpisiin poroéila so lo¢ena po skupinah:

seznami

obra¢un OD

obradunAH

obrac¢un PD

obréuni

postavke

placilni nalogi

davkiin prispevki

odtegljaji

ostaliizpisi

celoletna porocila

V vsaki skupine je ve¢ izpisov in poro¢il. pred vsakim
izpisom se pojavi okno za vnos kriterijev. Vecina
izpisov ima kriterij Leto, mesec, tip, kateri so osnovni
podatki za posamezni obracun.

Izpla€ilnalista

Izplacilna lista se vedno izpiSe v vsaj dveh
izvodih (1Xzaposleni, 1Xpodjetje,?
1Xracunovodstvo). Oblika in kateri podatki se
izpiSejo na izplagilni listi se lahko doloci. Velikokrat se
na izplagilni listi izpiSe delovna doba, preostanek dni
dopusta, placani krediti, preostanek izpladila
kreditov, ...) in ostali obvezni podatki. Izpis lahko
naredimo direktno na obra¢unu, posamezni izpis v
"Izpisa in porocila/ Obradun OD" ali z ukazom "lzpis
standardnih obrazcev za obraéun OD", kjer se izpie
poleg ostalih porocil.

Letna porocila

V celoletna porocila se Steje obrazec M4,
celoletna dohodnina za posameznega zaposlenega,
in dohodnine za DURS. Prvo je potrebno podatke
pripraviti in nato se lahko izpisuje. V kolikor so podatki
potrebni spremembe, se lahko ro¢no obrazci
popravijo.V dnevniku ostanejo vsi obrazci preteklih
letin se jih da pregledovatiin ponovno izpisovati.

Racunovodstvo-vec podjetij

Program omogoc¢a obra¢un OD,AH in PD za
poljubno veliko podjetij. Uporabnik programa lahko
sam doda novo podjetje. Pri tem se dodajo privzeti
Sifranti in se lahko takoj zaéne z obragunom. Sifranti
se lahko prenesejo iz Ze obstojeCega podjetja. Ko
vnasamo sploSne mati¢ne podatke, ki naj bi veljali za
vsa podjetia se z enim vnosom v eno podjetje
prenesejo v vsa podjetja za katere obracunavamo.

S.P.

Samostojni podjetniki imajo nekoliko razli¢nejsi
obracun od podijetij. Obraéun prispevkov je razli¢en
in potrebno je pripraviti dokument obracun
prispevkov za zasebnika. Ko se pripravljajo placilni
nalogi se pripravijo tudi za obracunane prispevke
zasebnika. Izpladilne liste se izpiSejo z ve¢ podatki
kot v podjetjih.
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